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Magyar Allamkincstar

N Magyar

— Allamkincstar

Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszeriiségi Ellenérzési Féosztaly
Budapesti és Pest Megyei 1. Koltségvetési Ellenorzési Osztaly

Tktatészam: OPSZEF/223-7/2020.
Ellenérzés szama: 3./2019.
Ugyintézd: Szabé Ildiko
Budapest Telefonszam: +36-1-279-7934
Gyarmat utca 85/B

1147

Orszagos Ruszin Onkormanyzat

Kramarenko Viktor részére
Elndk

Targy: Ellen6rzési jelentés megkiildése
Tisztelt Enék Ur!

Mellékelten megkiildém az On altal képviselt Onkormanyzat és az altala iranyitott
koltségvetési szervek ellendrzési jelentését, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV,
térvény (a tovabbiakban: Aht) 68/B. §-a alapjan végrchajtott, 2019. évet vizsgald kincstari
ellendrzeés megallapitasaira vonatkozdan. .

A mellékelt ellendizési jelentés lényegre tor6, az eredményeket és a hianyossagokat
osszefoglald, rovid, tomor értékelést ad az Onkormanyzat 2019. évi beszamold készitésérsl.

A jelentésben a ,Szabilyszerliségi pénziigyi ellen6rzés modszertand”-ban eloirtakkal
Osszhangban javaslatok keriiltek megfogalmazasra a hianyossagok felszamoldsa és a
folyamatok hatékonyabb, eredményesebb miikédése érdekében.

Az ellendrzési jelentés térzsszamonkeént, az ellenérzési programnak megfelel6en, az alabbi
kOltségvetesi szerveket érintden kesziilt:

Orszagos Nemzetiségi PIR
Sorsz. | Onkormdanyzat és az altala iranyitott Székhelye } )
vy - . torzsszam
koltségvetési szervek megnevezése

) 1147 Budapest,

[. | Orszagos Ruszin Onkormanyzat Gyarmat utca 85/B. 736471
Udvari Istvdn Magyarorszagi Ruszinok | 1147 Budapest,

2. N G t utca 85/B 597935

Konyvtara yarmat utca .

1138 Budapest, Vaci ut 188., Postacim: 1389 Budapest, Pf. 105.
E-mail: kincstari.ellenorzes.01 1 3BEM@allamkinestar.cov.hu
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egészségének és életének megovésa érdekében elrendelt veszélyhelyzet sordn teendd
intézkedésekrdl sz616 41/2020. (111. 11.) Korm. rendeletben kihirdetett rendelkezések miatt a
8 . napos hatarid6t tartani nem tudjak, ugy a
kinestari.ellenorzes.01 13BPM@allamkincstar. gov.hu e-mail cimre, vagy a levélben megjelslt
telefonszamra jeleznt sziveskedjenek.

Megkoszondm az ellendrzés lefolytatisaban ny(jtott segitd egyiittmilkédését és kérem az
intézkedések végrehajtasaban tovabbi tamogatd munkajat!

Budapest, <idébélyegzd szerint>

Prof. Dr. Mészdros Jozsef, a Magyar Allamkincstar elndkének nevében és megbizasabol:

Tisztelettel:
Breban Andrea
(P. H.) foosztalyvezetd
Melléklet: 1db
1. melléklet Ellendrzési jelentés ]
2. melléklet Hitelesitési zaradék

Késziilt: 2 példanyban.

Kapjak: éldany Cimzett (hivatali kapun keresztiil)

I.p
2. peldany: Irattar
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Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszeriiségi Ellenérzési Féosztaly
Budapesti és Pest Megyei I. Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

OPSZEF/223-7/2020. iktatészamu levél 1. melléklete
Ellenérzés szama: 3/2019.

ELLENORZESI JELENTES

az Orszagos Ruszin Onkormaényzat és az altala iranyitott
koltségvetési szervek 2019. évi kincstari ellendrzésérol

1138 Budapest, Vaci Ut 188. Postacim: 1389 Budapest, Pf.; 105.
E-mail; kinestri.ellenorzes.0113BPM@allamkinestar.gov.hu
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I. AZ ELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellenérzitt szervezet és az altala iranyitott koltségvetési szervek megnevezése:

Ellendrzott szervezet

és az altala iranyitott koltségvetési szervek megnevezése

PIR tirzsszam

Orszagos Ruszin Onkormanyzat 736471
Udvari Istvan Magyarorszagi Ruszinok Koényvtara 597935
Fedinecz Atandz Magyarorszégi Ruszinok K6zérdekii Muzeilis

e T TR 597991
Gytljteménye ¢s Kidllitohelye
Orszagos Ruszin Onkormanyzat Hivatala 772190
Hodinka Antal Ruszin Tudoményos Intézet 834104

A kinestari ellendrzéssel érintett idoszakban az ellendrzott szervezetnél hivatalban 1évé az
ellendrzitt teriiletekért felelos vezetok neve, beosztasa:

Az ellen6rziott

Megjegyzés

Ellenérzott iranyit MM“MMMMM Az &-MMMMMM.ﬁ szerv | az o__mdmwnm& WQ@mNﬁchms
szervezet és az altala Je .812: <m.=o.mm_m:
vezetoje (a jelentés készitéséig)
iranyitott koltségvetési .
szervek megnevezése az ellendrzési iddszakban
Neév / beosztas Név / beosztas tértént valtozas
(a jelentés készitéséig)
Orszagos Ruszin Kramarenko Viktor -
Onkormanyzat elndk
Udvari Istvan Polanszkingé Nadas
Magyarorszagi Ruszinok 11diké _
Konyvtara intézmeényvezet6d

Fedinecz Atandz
Magyarorszagi Ruszinok
Kézérdekli Muzedlis
Gylijteménye és
Kiallitohelye

Orszagos Ruszin
Onkorméanyzat Hivatala

Hodinka Antal Ruszin-
Tudomanyos Intézet

Schultz Norbert

Dr. Klamar Zoltan
intézményvezetd

Giricz Gabriella
hivatalvezetd

Kapraly Mihaly
intézményvezetod
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e Orszgos Ruszin Onkormanyzat Hivatala: (a tovabbiakban: Hivatal),

e Hodinka Antal Ruszin Tudomanyos Intézet: (a tovabbiakban: Intézet),

e az Orszdgos Ruszin Onkormanyzat K6zgytilése (a tovabbiakban: Kézgyiilés),

e az Orszdgos Ruszin Onkormanyzat elnéke (a tovabbiakban: elndk),

e az Orszdgos Ruszin Onkormanyzat Hivatalanak vezetdje: (a tovabbiakban:
Hivatalvezet6

e a Szabalyszeriségi pénziigyi ellenGrzés modszertana - helyi Snkormanyzatokra,
nemzetiségi Onkormanyzatokra, tarsuldsokra, fejlesztési tanacsokra és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Médszertan),

o Kincstari Ellenérzések Portél (a tovabbiakban: KEP),

o Kinestdr altal mukodtetett adatszolgéltatdsi rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11
rendszer), J

» Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ),

e a tervezéssel, gazdalkodassal - igy killondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végz személyek kijellésének
rendjével -, az ecllenérzési, adatszolgdltatasi és beszamolisi feladatok teljesitésével

o ¢

kapcsolatos belsé eldirasok, feltételek szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodasi
szabalyzat),

e Belftldi ¢s kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdmolisival
kapcsolatos eljarasrend (a tovabbiakba: Kikiildetési szabalyzat),

¢ Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsanak szabalyairdl
sz016 eljarasrend (a tovabbiakban: Reprezentaciés kiaddsok szabalyzata).

A kinestari ellendrzésre vonatkozo6 jogszabalyi felhatalmazas megjel6lése:

e az Aht. 68/B. §-a,
o az Avr. 115/A-115/F. §-ai.

A Kkincstari ellendrzés targya:

‘e aszamviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kitelezettségének,

o az Aht. 70. aleim alapjan teljesitends adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerti
teljesitésének,

* az éves koltségvetési beszdmold megbizhatd, valos dsszképének vizsgalata.

A kinestari ellenérzés célja:

Az ellendrzések célja, hogy az Aht., a Szt., az Ahsz., 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, és a
68/2013. (XI1. 29.) NGM rendelet eldirdsai érvényesiiljenek az ellen6rzdtt szervezeteknél:

e az ¢vkozi cllendrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési beszamold készitéséig
javitasra keriiljenek, elésegitve ezzel, hogy a beszamolé lényeges, a valds Bsszképet
torzitd hibakat ne tartalmazzon,

¢ megbizonyosodni arrdl, hogy az éves beszamold mérlegadatai megfeleld részletezd
nyilvantartdsokkal alatdmasztottak-e.

A kinestari ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés
A kincstari ellendrzéssel érintett idoszak: 2019. koltségvetesi év
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Az ellenérzési jelentés a fentiekben felsorolt médszerek alkalmazasaval, a KEP-re 2020.
03. 20-ig feltoltott dokumentumok és a- KGR-K11 rendszerbe 2020. 03. 20-ig feltoltott
adatszolgaltatasok, valamint a helyszini ellenérzés tapasztalatai alapjan keriiltek
megallapitasra.
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A belsé kontrollrendszerrel kapcsolatban a megéllapitasainkat az aldbbiak szerint foglaltuk
Ossze:

A belsd kontroll elemeinek allapota
(megfelelé/intézkedést igényel M/T)
el
S
7 . ) = —_
Belsé kontroll elemei £ m , m = m
2 = S | £ 2
| Bl g Z
= A2 = = -
=
Q
. I I I 1 1
Kontrollkérnyezet
, ) . I [ I I I
Integralt kockazatkezelési rendszer
. . I I 1 I I
Kontrolltevékenység
P e s S I I I I I
[nformacids €s kommunikdacids rendszer
I | I I
Nyomon kdvetési rendszer (imonitoring) I

o ¢

A kényvvezetés sordn sériiltek a jogszabélyi eldirasok. Ev kozben a nyilvantartasi szamlak
helytelen alkalmazasabdl eredd hibék javitisat szabalyszerlien elvégezték. A havi és a
negyedéves konyvviteli zarlattal kapcsolatos feladatokat teljes korien elvégezték. Az
adatszolgdltatdsok sorait alatdmasztd részletezd nyilvantartisok tartalma megfelelt a
jogszabélyi kévetelményeknek. Az Onkormdnyzat és 4ltala irdnyitott kéltségvetési szervek nem
teljes korlien tettek eleget a bizonylat alaki és tartalmi kévetelményeinek, a tovabbszamlazasrol
kiéllitott szémla tartalma nem felelt meg a jogszabaly cldirdsainak.

A debrecemi Ruszin kozdsségi haz, mint feliilépitmény épitésével kapcsolatos kiadasokat az
Intézet mérlegében mutattak ki. A beruhazas lebonyolitishoz az Onkorményzat iranyftdszervi
tamogatast nytUjtott az Intézet részére. A kozOsségi haz épitésérdl szold megallapodas alapjn a
felépitett kozosségi hdz az Onkorményzat tulajdonat fogja képezni. Az ingatlan tulajdonjoga a
koltsegvetési év végéig nem keriilt rendezésre. A Kozgyilés hatirozatban felhatalmazta az
elndkdt az ingatlan tulajdonjoganak rendezésére.

Az idékizi adatszolgaltatisokat az ellendrzétt idészakban a jogszabdlyban eléirt hataridére
teljesitették, birsagot részitkre nem szabtak ki.

A 2019. évi koltségvetési beszamolot a jogszabalyban rdgzitett hataridére elkészitették. A
beszdmold részét képezd mérlegben kimutatott adatokat leltdrral aldtdmasztottak.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arr6l, hogy az ellenérzétt szervnél a II.
negyedévi 1d6kozi mérlegjelentés és a 6. havi id0kozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt
kényvvezetés a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart,
javithatd hibakat kijavitottdk. A kiadasokkal kapcsolatos kételezettségvallalas, mds fizetési
kitelezettség vallaldsa soram a gazddlkodasi jogkdrok és hataskordk gyakorlasa nem

minden esetben a jogszabalyoknak és szabalyzatoknak megfelel6en tortént.
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A pénziigyi szabalyszeriségi ellendrzés fo megallapitasai:

Megallapitassal ,
Sorsz. Megallapitas érintett koltségvetési Ellendrzési javaslat
szervek megnevezése
1. Bels6 kontrollrendszer A kontrollkérnyezet
A belsé kontrollrendszer keretében clkészitett
kialakitdsa nem felelt meg a szabalyzatok  tartalmanak
jogszabalyi  el6irasoknak. A . ‘ kiegeszitése.
kontrollkémmyezet keretében Onkormanyzat
elkészitett szabalyzatok Koényvtar
tartalmanak kiegészitése Muizeum
sziikséges. Hivatal
A meglévd szabdlyozottsag, a Intézet
kontrollrendszer mitkGdtetése nem
teljes korfien teremtette meg a
szabalyos miksdés és
gazdalkodas alapjat.
A kontrollkbmyezet a Szamviteli Ko . A Szamviteli politikanak a
oo . . . Onyvtar : . .
politika vonatkozédsaban nincs Miizeum jogszabalyokban régzitettek
Osszhangban a jogszabalyokban It szerinti elkészitése.
p ntezet ‘
lefrtakkal.
Az Integralt kockazatkezelési A belsd kontrollrendszer
rendszer, ) . a Onkormanyzat elemeinek  teljes  kori
Wob:.o:ﬁéwg%momowu A Mizeum kialakftisa.
Informdciés ¢s Kommunikacios
rendszer és a Nyomon kivetési | Mm‘w.on..
rendszer kialakitdsa nem valdsult Mitvelodési Kazpont
meg.
2. | Kényvvezetés. A kényvvezetés sordn

A kdényvvezetés soran sériiltek a tartsak be a jogszabaly
jogszabalyi elbirasok. eldsirasait:
A gazdasigi események - a gazdasdgi események
kényvelése sordn nem teljes konyvelése a
onomc; Mw.ﬁoﬂwmw_ I _Mow. 2 O:ww.bzmswwmﬁ jogszabalyban foglalt
Jogszavbalyokban toglaltakat: Kényvtar nyilvantartdsi  szamlan
- a nyilvéintartasi szamlakat nem Mzeum tdrténjen
. ’ >
minden esetben alkalmaztak Hivatal - a kisértekii targyi
Bomﬁm_wwo,ﬁw o o Intezet eszk6z0k beszerzésének
-a kisértékll targyi eszkdzok konyvelése torténjen a 15.
beszerzésekor nem alkalmaztak szémlacsoportban
a 15. szamlacsoportot, - akerekitési kiilonbdzetek
- a  kerekitesi  kiilonbdzeteket elszdmoldsa nettd modon
netté modon szamoltak el. torténjen.
- a bérfelhasznalassal kapcsolatos "2 bérfelhaszndlassal
Kiada . .. 2 . : kapcsolatos kiaddsokat a
iadasokat nem a Kincstari altal Onkormanyzat . e . e 1n
1 12 - c s o s . Kincstar altal megkiildott
megkiildott konyvelési értesitd Muzeum

alapjan konyvelték.

konyvelés: értesitd
kdnyveljék

alapjan
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Sorsz.

Megallapitas

Megillapitassal
érintett koltségvetési
szervek megnevezése

Ellendrzési javaslat

kéltségek tovabbra is az
meérlegében szerepeltek.

Intézet

javaslatainkat fenntartjuk.

Az Anht. 91. § (3) bekezdésében foglaltak szerint az Ellenérzési jelentést a zarszamadasi

rar

hatarozat tervezetével egyiitt a kozgyiilés részére tajékoztatasul be kell nydjtani.

Az Ellenérzési jelentés III. pontja az ellenérzés részletes megallapitdsait és az azokra tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utan

vonnak!
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A szamlarend tartalma nem felelt meg Ahsz. 51. § (1) — (2) bekezdésekben foglaltaknak. A
003 és a 005 nyilvantartasi ellenszamlak tagoldsa a tevékenységek kormanyzati funkcidk
szerinti besoroldsa alapjan nem t6rtént meg.

(Ellenérzés javaslatai 1/5.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdésében foglalt, az Onkormanyzat eléiranyzatait terheld pénziigyi
kihatéassal bird, jogszabalyokban nem szabalyozott kérdéseket belsé szabalyzatokban rendezték.
Az Avr. 13. § (2) a) pontban meghatdrozott Gazdalkodasi szabalyzatban nem rogzitették az
Avr. 53. § (3) bekezdésében foglalt, az elézetes frdsbeli kotelezettségvallalast nem igényls
kifizetések rendjét, alkalmazott dokumentumait. A Hivatal vezetdje 2019. december 14-én
utasitast adott ki az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjére és a
Gazdalkodasi szabélyzat aktualizalasara.

(Ellenorzés javaslatai 1/6.)

A Beszerzések lebonyolitasival kapcsolatos eljarasrend 7. a) pontjaban az elézetes irdsbeli
kételezettségvallalast nem igényl6 kifizetések értékhatarat 100 ezer forintban hatiroztak meg.
Az Avr. 53, § (1) a) pontjdban és ennek megfelelen a Gazdalkodasi szabalyzatban ezt az
értékhatart 200 ezer forintban hatdroztdk meg. A jogszabaly-mddositis miatti valtozdsokat a
Beszerzések lebonyolitasdval kapcsolatos eljarasrendben a jogszabély hatdlyba lépését kvetd
harmine napon belill nem vezették at. Ezzel sériiltek az Avr. 13. § (4a) bekezdés el6irdsai. A
Hivatal vezetéje 2019. december 14-én kiadott vezetSi utasitidsban a Beszerzések
lebonyolitdsdval kapcsolatos eljarasrend 7. a) pontjat az Avr. rendelkezésének megfeleléen
modositotta, ezért erre vonatkozdan a jelentésben tovabbi javaslatot nem tesziink.

Az Avr. 13. § (2) d) pontja szerinti Anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban
nem szabalyozott kérdéseinek szabalyzatat nem készitették el. Nyilatkozatba foglaltak, hogy
nem végeznek olyan tevékenységet, mely szilkségessé tenné a szabalyzat elkészitését.
Amennyiben tovabbra is fenn all annak ténye, hogy nem végeznek olyan tevékenységet, mely
szilksegesse tenné a szabalyzat clkészitését, gy azt a Szamviteli Politikaban rogzitsék.
(Ellenérzés javaslatai 1/7.) ‘

Az Onkormanyzat az Njt. 113. § ¢) — d) pontok eldirasainak megfelelden megalkotta
vagyonhatarozatat. A 48/2014. (IV. 26.) szdmu hatérozatban dontdtt a vagyongazdalkodasrol,
melyet a 2020. (II. 06.) szdmU hatarozatban kiegészitett.

Az ellenérzési nyomvonalat a Hivatalvezetd a Bkr. 6. § (3) bekezdésben meghatarozottak
szerint az Onkormanyzatra vonatkozéan elkészitette. Az ellendrzési nyomvonal tiblazatba
foglalva mutatta be az Onkormanyzat miikodésének folyamatait, a feleldsségi és informécids
szinfeket, valamint az irdnyitasi és ellenérzési folyamatokat. Lehetévé tette azok nyomon
kovetését és utdlagos ellendrzését.

Az integritast sértd események kezelésének eljarasrendben — mely megfelelt a Bkr. 6. § (4)
¢s (4a) bekezdés eldirdsanak — meghataroztdk az Onkorményzatra vonatkozo, szabélyoktol
eltérd események kezelése rendjének alapelveit és cljarasrendi szabélyait.

A munkakéri leirasok a Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontjanak és a belsé szabilyzatoknak
megfelelden tartalmaztak az Onkormanyzatra vonatkozo feladatell4tdst.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Onkormanyzatnal kialakitottak a Bkr. 7. § (1) — (5) pont szerinfi integralt kockazatkezelési
rendszert. A belsod kontroll szabalyzat VIII. pontjaban meghataroztik a tevékenységében rejld
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meg, mely a gazdalkodasi jogk6rok gyakorlasa soran bekovetkezett hibdkat, hianyossdgokat
eredmeényezte. A hianyossagok kikiiszobilésére 2019. december 01-jén vezetdi utasitast adtak
ki. A 2019. II. félévi tételes fkonyvi karton alapjan kivalasztott mintatételek vizsgalata soran
megallapitottuk, hogy a folyamatos nyomon koévetés megvaldsult. A jogszabalyoknak
megfelelé miikddés fenntartisa érdekében az operativ tevékenységek keretében a folyamatos
nyomon kivetés megvalositasara a jGvore vonatkozoan javaslatot tettiink.

(Ellendrzés javaslatai: 1/11.)

A Hivatalvezeté az Aht, 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) cléirasa szerinti kialakitotta a fiiggetlen
belsd ellenérzést. A belsd ellendrzést végzd az éves ellendrzési tervet elkészitette, mely
kockazatkezelésen alapult. Az Onkorményzatnal 2019. évben a belsé ellenérzés a pénztar
egyenlegének ¢és a kifizetések alatdmasztdsanak ellendrzésére és az utalvanyozasi rend
betartasanak ellendrzésére iranyult.

2. A konvvvezetési és adatszolgdltatasi kitelezettség ellenérzésének tapasztalatai:

A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenbrzését a 2019. II. negyedévi iddkozi
mérlegjelentés €s a 2019. 6. havi id6koézi koltségvetési jelentés adatai, valamint az
adatszolgaltatasokat alatamaszté részletes fékonyvi kivonat adataibol kivalasztott mintak
alapjan veégeztik. Megvizsgaltuk tovabba, hogy a nyitd mérleg adatoknal érvényesiilt-e a
folytonossag elve, illetve a megeldzd év zard adatat leltarral alatimasztotta-e az Onkorméanyzat.

A mérleg nyitd adatainak vizsgélata sordn megéallapitottuk, hogy érvényesiilt az Szt. 15. § (6)
bekezdésben foglalt folytonossag elve. Az lizleti év nyitd adatai megegyeztek az elbz6 iizleti
¢v megfelelé zaro adatdval. A megel6z6 év zardmérlegének adatait aldtamasztd leltar vizsgalata
soran megallapitottuk, hogy a mérlegben szerepl$ adatokat az Ahsz. 22. §-ban foglaltaknak
megfeleld leltarral alatamasztottak.

Az Onkormdnyzat 4ltal irdnyitott Intézet mérlegében a Beruhdzésok soron szerepelt az
Onkorményzat — mint beruhazé — 4ltal, Debrecen Megyei Joga Véros Onkormanyzat tulajdonat
képez6, 26678 helyrajzi szamt ingatlanon megvaldsuld Ruszin k6zOsségi haz, mint
feltilépitmény épitésének kiaddsa. Az Onkorményzat a kdzdsségi haz épitési kiaddsait részben
palyazati forrasbdl, részben pedig sajat kbltségvetési forrasbol és adomanyokbdl finanszirozta.
Az Onkorményzat a koltségvetésérdl szolo hatdrozatdban dontstt, hogy a beruhdzés
lebonyolitdja az Intézet, ezért részére irdnyitészervi tamogatast nydjtott. A kozdsségi hiz
épitésérdl szolé6 Megallapodas 5. pontja alapjén az Onkormanyzat altal felépitett kozosségi héz,
mint feliilépitmény az Onkorményzat 1/1 ardnyt tulajdonat fogja képezi. A Kozbensd
megallapitdsok és javaslatok tdblazatban javaslatot teftiink, hogy kezdeményezzenek
intézkedést a tulajdonjog rendezésére. Ez 2019, év végéig nem tértént meg. Az Onkorméanyzat
az 5/2020. (IL. 06.) sz. ORO hatéarozat XIV. fejezet 120. b) pontban felhatalmazta az Elndkét,
hogy a 4224 Debrecen, Felsdjozsai utca 11. szdm alatti, 26678 helyrajzi szami ingatlan
vagyonjogi helyzetét rendezze. _
(Ellenérzés javaslatai: 2/1.)

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasokat naprakészen vezették. A
nyilvéntartisok tartalmaztdk az Ahsz. 14. mellékletében maghatarozott tartalmi elemeket,
adatai megegyeztek az adatszolgéltatdsokban szerepeltetett adatokkal Az eldirdnyzatok
nyilvantartasaban ¢s az adatszolgédltatdsban kimutatott eredeti eldirdnyzat adatok megegyeztek
a2019. évi koltségvetésrol szolo hatarozatban meghatarozott értékekkel.
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Onkormanyzat elnevezésének modositasat. Frre vonatkozdan a jelentésben tovabbi javaslatot
nem tesziink.

A 2019. II. negyedévi mérlegjelentés és a 2019, 6. havi koltségvetési jelentés a jogszabalyi
hataridére térténd teljesitése megttrtént. Az adattartalmat f6konyvi kivonattal alatamasztottak.

Az ellendrzés megfeleld bizonyossigot szerzett arrél, hogy az ellenérziott szervnél a
vizsgalt idészak konyvvezetésében lényegességi szintet eléré hiba keriilt megallapitdsra.
Az Onkorminyzat altal irdnyitott Intézet mérlegében Beruhdziasok mérlegsoron
14 190 594 Ft értékben szerepelt a Debrecenben épitett Ruszin kozosségi haz épitésével
kapesolatos kiadas.

3. Az éves kiltséevetési beszamolo ellendrzésének tapasztalatai

Az Onkormanyzat a 2019. IV. negyedévi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdésében, a
2019. 12. havi koltségvetési jelentést az Avr. 169. § (3) bekezdésében meghatarozott hataridére
a KGR-K11 rendszerbe feltdltdtte.

A jogszabélyban meghatarozott hataridére eleget tettek a beszamold készitési kételezettségnek.
A jelentéstervezet véglegesitésekor — 2020. marcius 20-an — a 2019. évi beszamold KGR-K11
rendszerben ,,feladott” statuszi volt. A beszamold adatainak ellendrzését a KEP-re feltdltott
dokumentumok alapjan végeztiik. .

Megéllapitottuk, hogy az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezd nyilvantartasek adatai a
beszamolo adatait alatdmasztottak.

Az Ahsz. 17. melléklete szerinti kotelezd egyezoségek a fokonyvi kivonat zard adatai alapjan

"

fennalltak. Az Ahsz 53. §-ban foglalt zrlati feladatokat a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden
elvégezték.

A beszdmolé mérleg adatait az Ahsz. 22. §-ban meghatrozott leltarral aldtamasztottak. A
Debrecenben ¢pitett Ruszin kézdsségi haz tulajdonviszonyai 2019. évi beszdmolo készitéséig
nem kertiltek rendezésre, az €pitési koltségek tovabbra is az Intézet mérlegében szerepeltek.
(Erre vonatkozoan az ellendrzési javaslatok 2/1. pontjdban javaslatot tettiink.)

Az éves beszamolé részét képezd eredménykimutatist az Ahsz. 6. melléklete szerinti
tartalommal elkészitették. Az abban szereplé eredményszemléletli bevételek és koltségek,
raforditasok killénbségeként meghatarozott érték (23 306 526 Ft) megegyezik a mérlegben a
sajat toke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével (23 306 526 Ft), valamint a
f6konyvi kivonat 5-0s, 8-as, és 9-es f6kényvi szamlak szamitott egyenlegével.

A maradvanykimutatast az Ahsz 3. melléklete szerinti tartalommal elkészitették, értékét az
alaptevékenység koltségvetési bevételeinek (204 676 317 Ft) és kiadasainak (159 439 028 Fi)
killénbségeként 45 237 289 Ft-ban helyesen hatéroztédk meg. A maradvény teljes Gsszegét az
Alaptevékenység szabad maradvanyaként mutattik ki a beszamoldban.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossiagot szerzett arrdl, hogy a 2019. évi koltségvetési
beszamoldban Iényegességi szintet eléré hiba keriilt megallapitasra, mely veszélyezteti az
Onkormanyzat gazdalkodasanak megbizhato és valés dsszképét.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belsd kontrollrendszer értékelésével kapcsolatban javasolt intézkedésck

Az Elndk intézkedjen, hogy:

1/1.

1/2.

1/3.

1/4.

1/5.

1/6.

1/7.

1/8.

1/9.

az SZMSZ-ben az Njt. 104. m (3) bekezdések eldirdsainak megfelelden rogzitsék az
dnkormanyzat szerveire atruhazott hataskoroket, :
az Szt. 14. § (4) bekezdésének megfeleléen a Szamviteli politikdban rogzitsék azokat a
gazdilkodora  jellemzé  szabalyokat, elbirasokat, modszereket, amelyekkel
meghatarozzak, hogy mit fekintenek a szamviteli elszdmolas, az értékelés
szempontjabol lényegesnek, nem lényegesnek. Hatdrozzdk meg, hogy a tdrvényben
biztositott valasztdsi, min0sitési lehet6ségek koziill melyeket, milyen feltételek
fennallasa esetén alkalmaznak, illetve az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatni,

az Bszkézok és forrasok értékelési szabalyzatban régzitsék az Ahsz. 50. m (2) bekezdés

b) pont eléirdsanak megfelelden kiveteléstipusonként a kis dsszegli kisvetelések év végi

meghatdrozasanak elveit, dokumentalasanak szabalyait, tovabbd az Ahsz. 50. § (2)

bekezdés d) pont elbirdsanak megfeleléen a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorld

szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkézok vagyonértékelése sordn alkalmazott
értékelési eljaras elveit, modszerét, dokumentalasanak szabalyait, feleldseit,

a Pénzkezelési szabédlyzatban az Szt. 14. § (8) és az Ahsz. 50, § (1) bekezdéseiben

foglaltak érvényesitése érdekében teljes korlien hatarozzak meg a készpénzallomanyt

érintd pénzmozgdsok jogcimeit és eljardsrendjét. A szabalyzatot egészitsék ki az 1 és 2

Ft-os pénzeérmek forgalombdl torténd kivonasa miatti kerekitési kiilsnbozet elszamolésa

soran alkalmazott eljarasrenddel,

az Ahsz. 51. § (1) - (2) bekezdésében és a 16. mellékletében foglaltaknak megfeleléen a

szamlarendben a 003 ¢és a 005 nyilvantartasi ellenszamlikat a tevékenységek

kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa alapjén tagoljak,

az Avr. 53. § (2) bekezdésének és a Hivatalvezetd altal kiadott vezetdi utasitasban

foglaltaknak megfeleléen a Gazdalkodasi szabalyzatban rdgzitsék az el6zetes irasbeli

kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét és alkalmazott dokumentumait,
készitsék el az Avr. 13. § (2) d) pontban foglalt, Anyag- és eszkézgazdalkodas
szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseinek szabalyzatit. Amennyiben az

Onkormanyzat nem végez olyan tevékenységet, mely a szabdlyzat elkészitését

szlikségesse teszi, azt a Szamviteli politikaban régzitsék,

a gazdalkodasi jogkordk gyakorlds soran tartsak be a jogszabdlyokban és a

Uo_moﬁm@&ﬁmﬁowgs foglaltakat:
az Avr. 55. § (1) bekezdésben és a Gazdalkodasi szabalyzat II. 1.2.2. pontban
foglaltaknak megfelelden a pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés datuméanak és a pénziigyi ellenjegyzés
tényének megjeldlésével végezzék el,

- az Avr. 57. § (3) bekezdés és a Gazdalkodasi szabélyzat II. 1.2.3. pont értelmében a
teljesitést az _Mmmoymm datumanak megjeldlésével igazoljak,

- az érvényesits az Avr. 58. § (1) bekezdésének megfelelden végezze tevékenységét,
ellenérizze, hogy az elézd tigymenetben betartottik-e¢ az Aht, az Avr., és belsé
szabdalyzatok elbirasait,

az Info. tv. 33. § (1) bekezdésében és a Kozérdekil adatok megismerésére iranyuld

kérelmek, mtézkedések, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozataldanak rendjérél szolé szabalyzat 7.2. pontjdban foglaltak szerint internetes
honlapon a kézérdekii adatok kdzzététele teljes korlien megtdrténjen,
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1L./2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Ellenérzott szerv megnevezése: Udvari Istvan Magyarorszagi Ruszinok Konyvtara
Torzsszama: 597935

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése

A Konyvtarnal a belsé kontrollrendszer kialakitisa nem teljes koriien tortént meg.
Miikddtetése nem a jogszabalyoknak és a belsé szabilyzatoknak megfelelden valosult
meg. A belsé kontrollrendszer elemeinek kialakitasa és miikddtetésének tovabbi
fejlesztése sziikséges.

Kontrollkdrnyezet

Az alapité okirat tartalmazta az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket.

A SZMSZ nem tartalmazta az Avr. 13. § (5) bekezdésben foglalt Lelyettesités rendjét. A
jogszabaly modositasa miatti valtozasokat a jogszabaly hatdlyba 1épését kovetd harmine napon
beliil nem vezették at a szabdlyzatban.

Az ellendrzdtt szervezet a Szervezeti és mitkddési szabalyzat feliilvizsgalatét és kiegészitését az
ellendrzott idészakot kévetden, 2020. 02. 06-1 hatdllyal végezte el, ezért megallapitasunkat
fenntartjuk, a szabalyzat tartalmat az utdellentérzés keretében vizsgaljuk.

(Ellendrzés javaslatai 1/1.)

Az SZMSZ-ben nem rogzitették a Bkr. 15. § (2) bekezdésben foglaltak szerint a belsd
cllendrzést végzd személy, szervezet, vagy szervezeti egység feladatait. A Bkr. 2020. januar
01-t6] médositott szabalyai koziil a fenti jogszabaly korabbi rendelkezései hatalyon kiviil
keriiltek, ezért erre vonatkozodan a jelentésben tovabbi intézkedésre vonatkozd javaslatot nem
tesziimnk.

A Munkamegosztasi megallapodds — mely szerint a Hivatal ellatta a Koényvtar
gazdalkodéasaval kapcsolatos feladatokat — tartalma megfelelt a jogszabalyi eldirdasoknak. A
Kozgylilés az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdéseknek és az Avr. 9. § (5) a) pontjanak
megfeleléen a 2019. 4prilis 25-én megtartott tlésen jévahagyta Munkamegosztisi
megallapodast.

A Kényvtarnal nem készitettek Ahsz 50. § (1) és a Szt 14. § (3) bekezdésében foglaltaknak
megfeleld Szamviteli Politikat és az Szt. 14. § (5) bekezdésben foglalt, a Szamviteli Politika
keretében onalléan elkészitenddé szabalyzatokat (az Eszkozdk és forrdsok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatat, az Eszkdzdk és forrasok értékelési szabalyzatét, az Onkoltségszamitas
rendjére vonatkozé szabalyzatot és a Pénzkezelési szabdlyzatot). A gyakorlatban a Hivatal
szabalyzatai voltak hatdlyosak az intézményre, melyek nem tartalmaztdk az intézmény
gazdalkodasara vonatkozo sajatossdagokat.

(Ellendrzés javaslatai 1/2.)

A Kényvtarnal nem allt rendelkezésre az Szt. 14. § (5) bekezdés és az Ahsz 51. § (2) bekezdés
eléirasanak megfeleld Szamlarend. A gyakorlatban a Hivatal szamlarendje volt hatilyos az
intézmeényre, mely nem tartalmazta a Kényvtar gazddlkoddsdra vonatkozd sajatossigokat,
valamint a 003 ¢s a 005 nyilvantartdsi ellenszamlak tevékenységek korményzati funkciok
szerinti besorolasa szerinti tagoldsat.

(Ellendrzés javaslatai 1/3.)
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A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran elvégzett kontrolltevékenység nem minden esetben,

az Aht., az Avr., és a gazdalkodési szabélyzatban foglaltaknak megfelelden tortént.

- a kotelezettségvallalas dokumentuman nem tortént pénziigyi ellenjegyzés, ezért nem volt
megfeleld a kotelezettségvallalas, Az Aht. 37. § (1) bekezdés elbirasanak megfelelden a

_ kotelezettseget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn lehet,

- az Avr. 55. § (1) bekezdésben és a Gazdélkoddsi szabalyzat II. 1.2.2. pontban rogzitettek

szerint a pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén, a pénziigyi
. ellenjegyzés datumanak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényének megjelilésével kell elvégezni,

- ateljesitésigazolas soran nem a Gazdalkodasi szabalyzat I1. 1.2.3 pontjiban foglaltak szerint
jartak el. A teljesitésigazolast tobb esetben kiildn dokumentumon végezték, nem a szamlén,

- az érvényesitd tevékenysége elldtdsa sordn nem mindig tartotta be az Avr. 38. § (1)
bekezdésben foglaltakat, nem gy6z6dsit meg arrdl, hogy az eléz6 ligymenetben betartottdk-e
az Aht., az >S; az Ahsz. és a belsd szabalyzatok elbirasait,

Az Intézményvezetd és a Hivatalvezetd 2019. december 1-jén vezetdi utasitist adott ki a

gazdalkodasi jogkorok ellatoi részére, hogy a tevékenység clvégzése soran tartsak be

jogszabalyok eldirasait. A 2019. 12. havi koltségvetési jelentéshez és a IV. negyedévi
mérlegjelentéshez kapcsolédd adatszolgaltatasok tételes fékonyvi kivonatabol kivalasztott
mintatételek vizsgdlata sordn megéllapitottuk, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa

megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak. A jogkorok gyakorlasa utdlag nem javithatd, ezért a

Kozbensé megaltapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatunkat fenntartjuk.

(Ellenérzés javaslatai 1/6.)

Informacios és kommunikacids rendszer

A Bels6 Kontroll szabalyzat X. pontjdban rendelkeztek arra vonatkozdan, hogy a meglévd
informéaciok idében eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységekhez,
személyekhez. A kozérdekill adatok megismerésére iranyuld kérelmek, intézkedések, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak E:&Q 3] szold szabalyzatban pedig
meghataroztdk az adatok kézzétételének rendjét.

A kialakitott rendszerek miikddtetése nem valdsult meg maradéktalanul. Az Info. tv. 33. § (1)
bekezdésében és a szabélyzat 7.2. pontjaban foglaltak szerint internetes honlapon a kézérdekt
adatok kézzététele nem teljes koriien tortént meg.

(Ellendrzés javaslatai 1/7.)

Az intézményvezetd az Levt. 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak megfeleld Iratkezelési
szabdlyzatot nem készitett. (Ellenérzés javaslatai 1/8.)

Nyomon koévetési rendszer (monitoring)

Az Intézményvezetd a Bkr. 10. § rendelkezésének megfeleléen a Belsd kontrollrendszer és
integralt kockazatkezelési rendszer milkddése szabalyzatban kialakitotta a szervezet
tevckenysegének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kovetését biztositd rendszert. Az operativ
tevékenységek keretében a folyamatos nyomon kévetést nem teljes korlien valositottak meg,
mely a gazdalkodasi jogkdrtk gyakorlasa sordn bekovetkezett hibdkat, hidnyossagokat
eredményezte. A hianyossagok kikiiszobolésére 2019. december 01-jén vezetdi utasitast adtak
ki. A 2019, II. félévi tételes f6kényvi karton alapjan kivélasztott mintatételek vizsgalata sordn
megallapitottuk, hogy a folyamatos nyomon kovetés megvaldsult. A jogszabidlyoknak
megfelelé mikodés fenntartdsa érdekében az operativ tevékenységek keretében a folyamatos
nyomon kdvetés megvaldsitasara a jovére vonatkozdan javaslatot tettlink.

(Ellenérzés javaslatai 1/9.)
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Az | ¢és 2 Ft-os pénzérmék forgalombol térténd kivonasa miatti kerekitési kiilonbdzeteket nettd
modon a lefelé ¢s felfelé torténd kerekitések killonbségeként szamoltdk el. Ez nem felelt meg
az Ahsz. 15. mellékletében ¢s az Szt. 15. § (9) bekezdésében foglaltaknak. 2020. januar 20-an
megtartott helyszini ellenbrzésen meggy6z0dtink a kerekitési kiilénbdzetek jogszabalyoknak
megfeleld elszamolasarél. A hiba visszamenbleg nem volt javithatd ezért a kerekitési
kiilsnbozetek jogszabalyoknak megfelelé modon torténé elszdmolasara a jévére vonatkozdan
javaslatot tettiink.

(Ellendrzés javaslatai: 2/2.)

A bérelszdmolas Gsszefiiggéseit és a szdmviteli, a COFOG elszamoldsi szabalyok szerinti
szabalyszerliségét a 2019. 5. havi bérfelhasznalas konyvelésének vizsgilata sordn végeztiik.
Megallapitottuk, hogy a K1 és K2 rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartisi szamlakon a
szemelyi juttatasokkal és munkéltatdt terheld jarulékokkal kapesolatos kiadasok teljesitését a
Kincstér altal megkiildott konyvelési értesitd alapjan knyvelték.

Az Szt, 166. (1) és 167. § (1) bekezdéseiben foglalt, kényvviteli elszamolast kézvetlentil
alatdmaszté bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek nem minden esetben
tettek eleget. Az Onkormanyzat nevére sz0l6 telefonszamléban jelent meg a Konyvtar részére
véasarolt telefonkésziilékek ellenértéke. Az Onkormanyzat — a Konyvtarral kotott
megallapodasban foglaltak alapjan — tovabbszamlazta a szolgaltatas és a beszerzés koltségét. A
tovabbszamlazasrél kidllitott szamla adattartalma nem felelt meg az Afa tv. 169. § ) pontjaban
foglaltaknak, mert a szamlan nem kiilénitették el a szolgaltatis ellenértékét és a késziilékek
ellenérteket. Az Szt. 165. (2) bekezdés eldirasanak megfelelden a kényvviteli nyilvantartasokba
szabalyszertien kiallitott bizonylatok alapjan kell az adatokat bejegyezni.

(Ellendrzés javaslatai 2/3.)

A 2019. II. negyedévi mérlegjelentés és a 2019. 6. havi koltségvetési jelentés a jogszabalyi
hataridére torténd teljesitése megtortént. Az adattartalmat fokonyvi kivonattal alatamasztottak.

Az ellendrzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrdl, hogy az ellendrzitt szervnél a 2019.

II. negyedévi mérlegjelentés és a 2019. 6. havi koltségvetési jelentés kapesan vizsgalt
kinyvvezetés a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellendrzésének tapasztalatai:

A Koényvtar a 2019. IV. negyedévi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdésében, a 2019. 12.
havi koltségvetési jelentést az Avr. 169. § (3) bekezdésében meghatarozott hataridére a KGR-
K11 rendszerbe feltoltotte.

A jogszabalyban meghatarozott hatiridére eleget tettek a beszamold készitési kotelezettségnek.
A jelentéstervezet véglegesitésekor — 2020. marcius 20-an — a 2019, évi beszamolé KGR-K11
rendszerben ,,jovdhagyott” stifuszi volt. A beszdmolé adatainak ellenérzését a KEP-re
feltoltott dokumentumok alapjan végeztik.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilviantartasok adatai az adatszolgaltatdsok
adatait alatdmasztottak.

Az Ahsz. 17. melléklete szerinti kitelezé egyezbségek a fokonyvi kivonat zar6 adatai alapjan

fennélltak. Az Ahsz 53. §-ban foglalt zarlati feladatokat a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen
elvégezték.

A beszamold mérleg adatit az Ahsz. 22. §-ban meghatarozott leltarral aldtémasztottak.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy:

1/1.

1/2.

1/3.

1/4.

1/5.

1/6.

1/7.

1/8.

1/9.

1/10.

a Szervezeti és miikodési szabalyzatban rogzitsék az Avr. 13. § (5) bekezdésben foglalt
helyettesités rendjét és az Avr. 13. § (4a) pontja szerint a jogszabalyvéltozdsokat a
hatalybalépést kivetd harminc napon beliil vezessék 4t a szabélyzatban,
készitsék el az Ahsz 50. § (1) és a Szt 14. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleld
szamviteli politikét, a Szt. 14. § (5) bekezdésben foglalt szabalyzatokat
az Ahsz. 51. § (2) bekezdésének megfelelden készitsék el a Konyvtar gazdalkodasara
jellemzé sajatossagoknak megfeleld Szamlarendet, és abban az Ahsz. 51. § (1) — (2)
bekezdés és a 16. melléklet eléirdsanak megfeleléen a 003. és a 005, nyilvantartasi
ellenszamlakat a tevékenységek kormdanyzati funkciok szerinti besorolasa alapjan
tagoljak, )
a 2019. december 14-én kiadott vezetdi utasitasnak megfeleléen ¢s a Gazdalkodasi
szabdlyzatot egészitsék ki az Avr. 53. § (2) bekezdésében elirt, az elbzetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjére vonatkozo eljarasrenddel és az
alkalmazott dokumentumokkal,
az Avr. 13. (2) b) — h) pontjaiban eléirt szabalyzatok az Avr. 13. § (4) bekezdésének
megfelelden a Hivatallal egyeztetett médon kertiljenek kiadasra, az Avr. 13. § (4a)
bekezdés eldirdsa alapjan a jogszabaly valtozasokat vezessék it a szabalyzatokban,
a jovoben a gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa sordn tartsdk be a jogszabalyban €s belsé
szabalyzatban foglaltakat:
az Aht. 37. § (1) bekezdés eléirasdnak megfelelden a kételezettségvallalast pénziigyi
ellenjegyzést kdvetden végezzék,
az Avr. 55. § (1) bekezdésben és a Gazdalkodasi szabélyzat II. 1.2.2. pontban
foglaltaknak megfeleléen a pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a' pénziigyi ellenjegyzés
tényének megjeldlésével végezzék el.
a teljesitésigazolast a Gazdalkoddsi szabalyzat I1. 1.2.3 pontjaban rogzitettek szerint a
szamlin végezzék,
az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésének megfelelen végezze tevékenységet,
ellendrizze, hogy az el6z6 igymenetben betartottdk-e az Aht., az Avr. és az >me
cléirasait és a belsé szabalyzatokban foglaltakat,
tegyenek eleget az Info. tv. 27. §-ban és a 32 — 34. §-okban meghatarozott, kézérdekii
adatokra vonatkozd téjékoztatdsi kotelezettségeknek. Az Info. tv. 33. § (1)
bekezdésének megfelelden Internetes honlapon tegyék kézzé a kdzérdekit adatokat,
az Levt. 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak megfeleléen készitsék el az
Iratkezelési szabalyzatot, .
a jovében a Bkr. 10. §-ban és a Bels6 kontrollrendszer és az integralt kockézatkezelési
rendszer mukddtetése szabalyzatban régzitetteknek megfeleléen minden esetben
valositsak meg az operativ tevékenységek keretében a folyamatos nyomon kévetést,
a Bkr. 11. § (1) bekezdésben elbirt belsd kontrollrendszer mindségét értékeld vezetdi
nyilatkozat elkésziiljon.
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TIL/3. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Ellenérzott szerv megnevezése: Fedinecz Atanaz Magyarorszagi Ruszinok Kézérdeki
Muzedlis Gyljteménye és Kiallitohelye
PIR - tOrzsszéma: 597991

1. Belso kontrollrendszer értékelése

A Mizeumnil a belsé kontrollrendszer kialakitisa nem teljes kiriien tdrtént meg.
Mikddtetése nem a jogszabalyoknak és a belsé szabdlyzatoknak megfelelen valosult
meg. A bels6 kontrollrendszer elemeinek kialakitisa €és miikodtetésének tovabbi
fejlesztése sziikséges.

Kontrollkérnyezet
Az alapité okirat tartalmazta az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdésében, foglalt tartalmi elemeket.

A SZMSZ nem tartalmazta az Avr. 13. § (1) ¢) ponfban foglalt, a tevékenységek kormanyzati
funkcionkénti besoroldsét és az Avr. 13. § (5) bekezdésben foglalt helyettesités rendjét. A
jogszabaly-médositds miatti valtozasokat a jogszabaly hatdlyba lépését kovetd harminc napon
beliil nem vezették 4t a szabalyzatban.

Az ellendrzott szervezet a Szervezeti és mikodési szabalyzat feliilvizsgalatat és kiegészitését az
ellendrzott id6szakot kovetden, 2020. 02. 06-1 hatdllyal végezte el, ezért megallapitasunkat
fenntartjuk, a szabalyzat tartalmat az utéellendrzés keretében vizsgaljuk.

(Ellenérzés javaslatai 1/1.)

Az SZMSZ-ben nem rogzitették a Bkr. 15. § (2) bekezdésben foglaltak szerint a belsé
cllendrzést végzd személy, szervezet, vagy szervezeti egység feladatait. A Bkr. 2020. januar
01-tdl modositott szabalyal koziil a fenti jogszabaly korabbi rendelkezései hatalyon kiviil
keriiltek, ezért erre vonatkozdan a jelentésben tovabbi intézkedésre vonatkozd javaslatot nem
tesziink.

A Munkamegosztisi megédllapodas — mely szerint a Hivatal ellatta a Muzeum
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat — tartalma megfelelt a jogszabélyi el6frdsoknak. A
Kozgytilés az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdéseknek és az Avr. 9. § (5) a) pontjanak
megfeleléen a 2019. 4prilis 25-én megtartott {ilésen jovahagyta Munkamegosztasi
megallapodast.

A Muzeumndl nem készitettek Ahsz 50. § (1) és a Szt 14. § (3) bekezdésében foglaltaknak
megfelelé Szamviteli Politikat és az Szt. 14. § (5) bekezdésben foglalt, a Szamviteli Politika
keretében 6nalléan elkészitendé szabdlyzatokat (az Eszkozok és forrdsok leltarkészitési és
leltdrozasi szabalyzatat, az Eszk6zok és forrasok értékelési szabélyzatat, az Osw@:mmmmwmgm&w
rendjére vonatkozd szabdlyzatot és a Pénzkezelési szabalyzatot). A gyakorlatban a Hivatal
szabalyzatai voltak hatalyosak az intézményre, melyek nem tartalmaztdk a Muzeum
gazdalkodasara vonatkozo sajatossagokat.

(Ellenérzés javaslatai 1/2.)

A Miizeumndl nem allt rendelkezésre az Szt. 14. § (5) bekezdés és az Ahsz 51. § (2) bekezdés

eléirdsanak megfelelé Szamlarend. A gyakorlatban a Hivatal szamlarendje volt hatdlyos a
Muzeumra, mely nem tartalmazta a gazdalkodésra vonatkozo sajatossagokat, valamint a 003 és
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Kontrolltevékenység

A Mizeumndl a Bkr. 8. § (2) — (4) bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfelel

kontrolltevékenységek kialakitdsa megtortént. Belsé szabalyzatokban meghatiroztdk a

gazdalkodas sordn alkalmazott elbzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzésre, a dontések

szabalyszerliségi szempontbdl 1orténd jovahagyasara illetve cllenjegyzésére vonatkozod
szabdalyokat, valamint a gazdasagi események elszamolasanak kontrolljat.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa soran elvégzett kontrolltevékenység nem minden esetben,

az Alit., az Avr., és a gazdalkodési szabalyzatban foglaltaknak megfelel0en tortént:

- a Woﬂo_mmmnmoma\m:m?m dokumentuman nem tdrtént pénztigyi ellenjegyzés, ezért nem volt
megfelelé a kotelezettségvallalas. Az Aht. 37. § (1) bekezdés eldirdsanak megfelelden a
kételezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan lehet,

- az Avr. 55. § (1) bekezdésben és a Gazdalkodasi szabalyzat II. 1.2.2. pontban régzitettek
szerint a pénzigyi cllenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman, a pénziigyi
ellenjegyzés datuméanak és a pénziigyl ellenjegyzés tényénck megjeldlésével kell
elvégezni,

- a teljesitésigazolas sordn nem a Gazdalkodasi szabalyzat II. 1.2.3 pontjdban foglaltak
szerint jartak el. A teljesitésigazoldst tobb esetben killén dokumentumon végezték, nem a
szamléan,

- az érvényesitd tevékenysége ellatdsa soran nem mindig tartotta be az Avr. 58. § (1)
bekezdésben foglaltakat, nem gy6z6dott meg arrdl, hogy az eldz8 iigymenetben
betartottak-¢ az Aht., az Avr., az Ahsz. és a belsé szabalyzatok el&irasait.

Az Intézményvezetd és a EEmﬂm?oNQ 2019. december 1-1én vezetdi utasitist adott ki a

gazdalkodasi jogkordk ellatéi részére, hogy a tevékenység elvégzése sordn tartsak be

jogszabalyok elbirdsait. A 2019. 12. havi koltségvetési jelentéshez és a IV. negyedévi
mérlegjelentéshez kapesolodd adatszolgaltatdsok tételes f6konyvi kivonatabodl kivalasztott
mintatételek vizsgilata sordn megéllapitottuk, hogy a gazddlkodasi jogkdrdk gyakorldsa

megfelelt a jogszabalyi elbirdsoknak. A jogkdrok gyakorldsa utdlag nem javithatd, ezért a

Ké&zbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatunkat fenntartjuk.

(Ellendrzés javaslatai 1/6.)

Informacios és kommunikaciés rendszer

A Bels6 Kontroll szabalyzat X. pontjdban rendelkeztek arra vonatkozodan, hogy a meglévd
informaciék idében eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységekhez,
személyekhez. A kozérdek(l adatok megismerésére iranyuld kérelmek, intézkedések, tovabba a
kotelezéen kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabalyzatban pedig
meghataroztak az adatok kozzétételének rendjét.

A kialakitott rendszerek miikodtetése nem valdsult meg maradéktalanul. Az Info. tv. 33. § (1)
bekezdésében ¢és a szabalyzat 7.2. pontjaban foglaltak szerint internetes honlapon a wowoamw
adatok kozzététele nem teljes kortien tortént meg.

(Ellendrzés javaslatai 1/7.)

Az intézményvezetd az Levt. 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak megfeleld Iratkezelési
szabalyzatot nem készitett.

(Ellendrzés javaslatai 1/8.)

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az intézményvezetd a Bkr. 10. § rendelkezésének megfeleléen a Belsé kontrollrendszer és
integralt kockdzatkezelési rendszer miikodése szabdlyzatban kialakitotta a szervezet
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A bank és a pénztar nyitd és zar6 értékének bankszamlakivonatokkal, pénztarjelentéssel vald
egyeztetésével meggy6zadtiink a kdnyvvezetés naprakészségérol. A vizsgalt adatszolgaltatasok
cllenbrzéséhez kapcesolodd mintatételek ellendrzése soran megéllapitottuk, hogy a gazdasagi
események konyvelésekor a 38/2013. NGM rendelet és az Ahsz. elSirdsait nem minden
gazdasagl esemény vonatkozasaban tartottak be. A kisértékil targyi eszkzok beszerzését a 15.
Beruhazasok szdmlacsoportban nem kényvelték. A javitdst visszamenéleg nem konyvelték. A
2020. januar 20-an megtartott helyszini ellenérzés sordan meggy6zodtiink arrdl, hogy 2019,
november honaptol kezddédGen a kisértékil targyi eszkozok beszerzése a 15. Beruhazisok
szamlacsoportban lekonyvelésre kertilt. A kisértékdl targyi eszktzok helyes konyvelése
érdekében a j6vore vonatkozdan javaslatot tettiink.

(Ellendrzés javaslatai: 2/1.)

Az 1 és 2 Ft-os pénzérmek forgalombol térténd kivonasa miatti kerekitési kiilnbdzeteket nettd
moédon a lefelé és felfelé torténd kerekitések killonbségeként szdmolték el. Ez nem felelt meg
az Ahsz. 15. mellékletében és az Szt. 15. § (9) bekezdésében foglaltaknak. 2020. januar 20-an
megtartott helyszini ellendrzésen meggy6z6dtiink a kerekitési kiilnbdzetek jogszabalyoknak
megfelelé elszamolasar6l. A hiba visszamendleg nem volt javithaté ezért a kerekitési
kiildnbozetek jogszabalyoknak megfeleld modon torténd elszamolésara a jovére vonatkozoan
Javaslatot tettiink.

(EHendrzés javaslatai: 2/2.)

A beérelszamolas Osszefiiggéseit és a szamviteli, a COFOG elszamolasi szabalyok szerinti
szabalyszeriiségét a 2019. 5. havi bérfelhasznalds kdnyvelésének vizsgélata sordn végeztik.
Megillapitottuk, hogy a K1 rovathoz kapcsoloddéan vezetett nyilvantartisi szamlakon a
személyi juttatdsokkal kapcsolatos kiadasok teljesitését nem a Kincstar 4ltal megkiildott
kényvelési értesitd alapjan konyvelték. A szilkséges egyeztetéseket elvégezték és a javitasokat
a jogszabalyoknak megfelelden lekényvelték. A hiba visszamendleg nem volt javithatd. ezét a
bérfelhasznalds Kincstari értesitének megfelelé kdnyvelésére a jovére vonatkozoan javaslatot
tettiink.

(Ellendrzés javaslatai: 2/3.)

Az Szt. 160. (1) és 167. § (1) bekezdéseiben foglalt, kényvviteli elszdmolast kozvetleniil
alatamaszto bizonylat altalinos alaki és tartalmi kévetelményeinek nem minden esetben
tettek eleget. Az Onkorményzat nevére sz6lé telefonszamlaban jelent meg a Mizeum részére
vasarolt telefonkésziilékek ellenértéke. Az Onkorméanyzat — a Muzeummal koétdtt
megallapodasban foglaltak alapjan — tovabbszamlazta a szolgiltatas és a beszerzés koltségét. A
tovabbszamlazéasrdl kiallitott szamla adattartalma nem felelt meg az Afa tv. 169. § f) pontjaban
foglaltaknak, mert a szdmlin nem kilOnitették el a szolgaltatis ellenértékét és a késziilékek
ellenertékét. Az Szt. 165. (2) bekezdés elbirdsanak megfelelben a konyvviteli nyilvantartasokba
szabalyszeriien killitott bizonylatok alapjan kell az adatokat bejegyezni.

(Ellendrzés javaslatai 2/4.)

Sériiltek az Szt. 166. § (1) és 165. § (2) bekezdésekben foglalt bizonylati rendre, bizonylati
fegyelemre iranyuld elirdsok. Az elbleg kifizetésér6l nem készitették el a Pénzkezelési
szabalyzat 5.2. pontjdban meghatarozott, a felvett eldleg rendeltetésének és elszamolasi
hatdridejének meghatarozaséra iranyuld bizonylatot.

{Ellenérzés javaslatai 2/5.)

A 2019. II. negyedévi mérlegjelentés és a 2019. 6. havi kdltségvetési jelentés a jogszabalyi
hataridére torténd teljesitése megtortént. Az adattartalmat fokényvi kivonattal alatamasztottak.
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- nem intézkedett a Szamviteli Politika, és annak keretében elkészitend6 szabalyzatok €s a
Szémlarend elkészitésre, az Avr. 13. § (2) b) —h) pontjaban el8irt szabalyzatok kiadaséra, a
kézérdekti adatok kozzétételére, az Iratkezelési szabélyzat elkészitésre, a belsd
kontrollrendszer mindségét &rtckeld nyilatkozat elkészitésére a  bérfelhasznalas
konyvelésére és a szamlak kiallitisara és az eldlegek felvételére vonatkozd bizonylat
elkészitésére vonatkozé javaslatokkal kapcsolatban. A hidnyossigokat és a hibakat
fennalldnak tekintettiik és a megallapitdsok kozott szerepeltettik az Ellenérzés javaslatai

resz 1/2.-1/3., 1/5., 1/7.-1/8., 1/10., és a 2/3.-2/5. pontjdban.

37



8¢

uol[nzseye JezoyieNku
1039794 QIaP1P 19BPSQUI ISZSPUBI[[ONUOY QS[oq MIQe UdqsPpzedaq (1) § 1 g ®
“18319A03 UOWOAU SOTRTEATO] ® U2(21010Y MoBesAusioaa) aneiado
Ze ST YBSHSQ[RA Ua()9sa USPUIU UIQTI[OJFoU Jou{aenz30l UeqezA[eqezs 9sg1a)ponu
ISZSPURI 1SP[IZONIBZENO0Y J[RISOWUT ZB $9 ISZSPURI[[OIU0Y 0S[d¢ © $9 ueq-§ 0] "Iyg ©
)0JRZATBqRZS
ISQ[oZaYIRI] ZB 2 YISUZSaY usq[a{ajsa yeye[3o] ueqeluod (& sppzaxaq (1) § 0 1497 ze
‘1eyolepe NNIPIRZOY B 9ZZ0Y 24383} uode[uoy sejsuisu] usglaeidow
Nou9sopzayRq (1) § "€€ "A1 "OJU[ ZV OU{a895)10Za[2103 ISBIRIZON (8] 0ZOjRUOA BINOJRpE
OPIRZQY ‘N0ZolgleySattn uBqyO-§ H¢ — 7€ B 59 UBQ-§ L7 "A) "OJUT Ze 10822 youekSy
‘Jeyele[S 0] URQOIRZATRQRZS 0S[aq B S 1IBSBIIQ[O
ZSUY ZB §9 JAY Ze “IUY Ze 9-NB)OMe)aq USqausmASn 0zo[e ze A0 ‘0zZIIQUa[[e
“19595KU0NpAD) 29ZZaS9A Roﬁo_ommoﬁ Youpsapzayaq (1) § '8S "IAY Ze Q)SIAULATD Ze -
\ N9ZZoFYA URWRZS
e WiLezs yanauzdor ueqeluod ¢z 1 1] 1ezATeqezs 1sepoyepzen) v ise[ozedisousalpr e -
“I° N9ZZa894 124259102 Baw yougiug)
spzABalusye 1A8nzued © sp Neuewnjep spzASofuoqe 1£8nzued v upWMULWINYOD
SBIR[[EASSSIoZA[a10Y B 159z4A8sfus[e  1A8nzupd e uogpoeISew  yeuyeieiSof
uequuod ‘Z'7'] CII 1eZA[eqezs ISepoy[epzeD B SP UaQsPpzoyaq (1) § '6S IAY Z@ -
“NPZZIBPA UA0JIAQY 1892482 .ﬁ.:o:o
1ABnzuad 158[R[[RATSIISZA[21QY B UQ[[R)3oUl YeueseIIole sopzoyaq (1) § 'A¢ Ny ze -
e e[80] UrqyezA[EqEss
0S[eq s3 ueqAleqezs3ol ' ogq Mesue] ueros ese[1o3eAS oioySol 1sepoyepzes v
‘UBQNOIBZATRARZS B 1B §9SS3ZaA Jeosezol[ea AfeqezsSol e ueldeie espigps sapzayaq
(ep) § €] JAY ze ‘BISepeD| deus([NIaY UOPOW 13010)ZoA8s [B[[EIRAI B USQR[S]5owW
oupspzaNaq (v) § €1 Iay ze dorezAleqezs wygpe ueqrefuod (4 — (q (7) €1 1Ay ze
’ ‘[B{OWMUSWNOP 1NOZB[EN]e
Ze $9 [oppuaiseiel]s ozoyeuoa 219[PUdl NosoZIn OJAURS] Wau 1SB[R[[RAS9SNOZA0I0Y
1[2qseH} $91970]9 78 “MIQ[Q U9Q9SIPzadq (7) § €6 AV ze Dy JesnzseBe jojezATpqezs
ISEPOYN[EPZED B S USQIA[OJSoW YBUSBISEIN 1019Z9A HOPRD Up-H| IoqUILddp ‘6107 ®
“Nelio3ey
ugpldeie esgjolosoq nULIGZS YOOI [RZAUBULIOY YoS9SAUONQAD]l B B E[WBZSUA[ID
ISPLIBJUBATIAU "GO() B S9 "¢Q0 B USQ[O[AI5ailll YRUBSBIIOP 1OTQ[PW "9 B SP SPpZayaq
(@) — (1) § 16 "zsUy ze ueqqe $9 ‘JPpuUSIR[WERZS Q[o[eJSow Yeuxodessojeles gzwsjal
BIBSEPOY[EPZES IRIAKUQY © [2 YISUZSIY USQIO[RISW H2URSepzay2q (7) § IS "zsyy ze
yesjojezA[eqezs R[S0} usqsapzadRq (S) § 1 128 € eurod Hepawgzs
QIRT3J3oW New{ey[R[50] Uaqasepzedaq (€) § 1 31zS B 9 (1) § "0S ZSUy Z® 12 J9sizsy
‘I8 Yypssozaa (n]aq uodeu suturey 01940y 159doTeqATEIRY
e leyosgzoljeadreqezssol e junezs ehuod (ey) § ¢1 1Ay zv -1fpuor ssiseneipey
B ﬁ.&ﬁm sopzaxaq (¢} § ‘¢l IAY Ze $9 19s9[opRfSow wﬁwmm%sﬁm%ﬂ ISBZOY[B]|BA
nowR[>  ussalezspusl  “yoSosAuoeadlde[e  170I0saq  JUIISZS OLYUN  JBZAUBULIOYN
® S ‘opuelp[e ze 9e[so} ueqefuod (0 (1) §¢I Ay ze NosNZ30l UaqQ-ZSINZS Ze

01/1

o/1

8/1

Lt

9/1

6/

hzZa!

1

:A30Y ‘Uo[PoNZoUT 01eZAKUIWZIN] 2V

1[2S9PaYZaIul J[0SEAE] UBIB[0SIUBY] PAISIPNILID JOZSPUAI[[0. U0 0S[Pg ']

IVLVISVAVI STIZHONATTH



2. A kinvvvezetési és adatszoloaltatisi kitelezettség ellenérzésével kapesolatos

intézkedések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy:

2/1.

2/2.

2/3.

2/4.

2/5.

a kisértékil targyi eszkdzdk beszerzését a 38/2013. NGM rendeletben foglaltaknak
megfeleléen konyveljék. A beszerzés keriiljon atvezetésre a 15. Beruhazasok
szamlacsoportban,

a kerekitési kiildnbozeteket az Szt. 15. § (9) bekezdésének és az Ahsz 15. mellékletében
foglaltaknak megfelelden a kiaddsok teljesitésekor, illetve a bevételek beszedésekor a
kerekités szabalyainak megfelelten kiadasként illetve bevételként szamoljak el,

az Ahsz. 44. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a K1 rovathoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon a kiaddsok teljesitését a Kincstar altal megkiildott kdnyvelési
értesitd alapjan konyveljék. Az Ahsz. 44. § (5) bekezdésének megfeleléen a sziikséges
egyeztetéseket a jovbben is végezzék el &s az esetleges eltéréseket a Kincstari helyesbitd
alapjan kényveljék le,

az Szt. 165. (2) bekezdés eldirdsdnak megfeleléen a konyvviteli nyilvantartasokba
szabdlyszerfien kiallitott bizonylatok alapjan jegyezzék be az adatokat. A koézvetitett
szolgaltatasokrdl készitett szamlék kiallitdsa soran mindig vegyék figyelembe az Afa tv.
169. §-ban foglaltakat. A szamldn elkiildnitve tiintetessék fel a szdmlazott tételeket,
betartdsra keriiljenek az Szt. 166. § (1) és 165. § (2) bekezdésekben foglalt bizonylati
rendre, bizonylati fegyelemre iranyuld eloirasok. Az eldleg kifizetéséhez készitsék el a
Penzkezelési szabélyzat 5.2. pontjaban foglalt, megfeleléen az eldlegrendeltetésnek és

“elszamolasanak hataridejének meghatarozasara szolgélé bizonylatot.

3. Az éves koltséovetési beszamolé ellenérzésével kapesolatos intézkedések:

A beszamoldval kapesolatban nem tettiink megallapitast, nem fogalmaztunk meg u.wémm_mﬁoﬁ.

Intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2020. november 30.
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2 Ft-os pénzérmék forgalombdl torténd kivondsa miatti kerekitési kiilénbézet elszdmolasa
soran alkalmazott eljarasrendet nem rogzitették.
(Ellendrzés javaslatai 1/4.)

A szamlarend tartalma nem felelt meg Ahsz. 51. § (1) — (2) bekezdésekben foglaltaknak. A
003 ¢és a 005 nyilvantartasi ellenszdmldk tagoldsa a tevékenységek kormanyzati funkcidk
szerinti besoroldsa alapjan nem tortént meg.

(Ellenérzés javaslatai 1/5.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdésében foglalt, az dnkormdanyzat eldirdnyzatait terheld pénziigyi
kihatassal bird, jogszabalyokban nem szabélyozott kérdéseket belsé szabalyzatokban rendezték.
Az Avr. 13. § (2) a) pontban meghatarozott Gazdalkodasi szabalyzatban nem rogzitették az
Avr. 53. § (3) bekezdésében foglalt, az elézetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések rendjét, alkalmazott dokumentumait. A Hivatal vezetdje 2019. december 14-én
utasitdst adott ki az elézetes irasbeli kdtelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjére és a
Gazdalkodasi szabalyzat aktualizalasara.

(Ellenédrzés javaslatai 1/6.)

A Beszerzések lebonyolitasaval kapesolatos eljarasrend 7. a} pontjaban az elézetes frasbeli
kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések értékhatardt 100 ezer forintban hataroztdk meg.
Az Avr. 53. § (1) a) pontjaban és ennek megfeleléen a Gazdalkodasi szabalyzatban ezt az
értekhatart 200 ezer forintban hatdroztdk meg. A jogszabaly-moOdositis miaiti véaltozasokat a
Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendben a jogszabaly hatdlyba 1épését kovetd
~ harminc napon beliil nem vezették at. Ezzel sériiltek az Avr. 13. § (4a) bekezdés el6irdsai. A
Hivatal vezetGje 2019. december 14-én kiadott vezetdi utasitdsban a Beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend 7. a) pontjat az Avr. rendelkezésének megfelelden
modositotta, ezért erre vonatkozoan a jelentésben tovédbbi javaslatot nem tesziink.

Az Avr. 13. § (2) d) pontja szerinti Anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikiban
nem szabalyozott kérdéseinek szabdlyzatit nem készitették el. Nyilatkozatba foglaltdk, hogy
nem végeznek olyan tevékenységet, mely szikségessé tenné a szabélyzat elkészitését.
Amennyiben tovabbra is fenn all annak ténye, hogy nem végeznek olyan tevékenységet, mely
szlkségesse tenné a szabdlyzat elkészitését, ugy azt a Szamviteli Politikdban rogzitsék.
(Ellendérzés javaslatai 1/7.) .

Az ellen6rzési nyomvonalat a Hivatalvezetd a Bkr. 6. § (3) bekezdésben meghatirozottak
szerint elkészitette. Az ellendrzési nyomvonal tdblazatba foglalva mutatta be a Hivatal
mikddésének folyamatait, a felelgsségi és . informdacids szinteket, valamint az irdnyitdsi és
ellenérzési folyamatokat. Lehetévé tette azok nyomon kivetését és utolagos ellenbrzését.

Az integritast sért6é események kezelésének eljarasrendben — mely megfelelt a Bkr. 6. § (4)
¢s (4a) bekezdés eldirdsanak — meghatdroztak a Hivatalra vonatkozod, szabélyoktdl eltérd
események kezelése rendjének alapelveit és eljarasrendi szabalyait.

A munkakéri lefrasok a Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontjdnak és a belsd szabalyzatoknak
megfelelden tartalmaztak a Hivatalra vonatkozo feladatellatast.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Hivatalvezet$ kialakitotta a Bkr. 7. § (1) — (5) pont szerinti integralt kockézatkezelési
rendszert. A belsé kontroll szabélyzat VIII. pontjdban meghatarozta a tevékenységében rejlé

41



[4%

(01/1 1eyefseael spzigud[Iq)

NoNe)zaA8a wiau [vLIR[9AST B JuLazs JeyeiSor ueqiuod (3 (1) § Q1 IA[ Ze

1pSEpPRIY VoWt JUSHO} WAL BSR[RZI[BNINE NPNONZSYY a1pZsal JezAupuiioyu() 1398qqesry Wzsny
0882810y 7B 1018ZA[BqEZS ISPOZONIBI] ZY NSZIY[OPUSI WAl [r)1eZA[BqREZS 1SO]OZONIB] [RIBATH V

("6/1 :veye[searl soz1gua[[q)

"So 1U9110) USNINY Sol[e) WA 2[21919ZZ03 Jolepe

n3[apI9z0Y ® uodejuoy sajewiaul JuLazs Jejje[doy ueqefuod 7'/ 1ZA[BQRZS ® $9 USYQSPPZINAq
(1) § "€ "A1 "0JU] 2V "[NUEB[RL{PPERIBW SoUI J[NSO[BA WU 3SP2IPONIUI J2IOZSPUSI NOIEB[ET V
“19[pual au[21919Z2Z oY JOlepe ZB YejZolejeySour

S1pad ueqrezATeqezs 0[0zs (91 (pual Yeug[e)ezoy BISESSOURA[IAU JOJEPE QPUAIZZOY UQZI[IQN
B BQQRAO] ISPPINZIIUL “NIW[IDY Q[NAURIT SIISPIIWSISIU JOIEPE [OPIJZOY V "ZOUPAIoUISZS
‘ZOUNeB9SATO 1J0ZOAINZS “ZOUIDZIAINZS ST Ze JNeuessnl[d UIGOPT JOIOPTIONUI QAR[Fou
v ASoy ‘meozoxjeuoA vIIR Nojzax[apuar ueqeliuod ¥ 1ez4eqezs [[ONUOY 0S[og ® [PURIBAIY V

JIZSPUII SOTIEHIUNUITIOY §9 SOTIRPULIOJU]

("8/1 1eye[seael spziguayy)
“ynlaeyuusg yeuryeisearl 139) ueqreze(qe) yoieseael
sp yospyrde[e5aul gsUaqZQY ' 119Z0 ‘oreipIae( wou Sejom eseproNeis yorgy3ol v yew(osenop
1A[eqezsSol v JeRIFowr esplodeAS  oroySol isepoyepzeS e ASoy “ynpojdequSsw
URIOS RIB[PSSZIA NO[OIDJBJUTUL J10)ZSBIRALY [OQBIBUOATY IAKUQNQ] SO[0191 Yoseie)[eS[ozsiepe
opojosodey Zoysouope(Sopour 149pakSau AT ® s zoysoluafal 15910AS9SIOY 1ABY 71 6107
V I Ye1pe 1SBISeIN 1QJ9ZA U-f7] JOqUIdDAD ‘G ()7 219S9ZF9A[ SOATY JQIQNSo[ 1sepoyepzes v
1N OATRQRZS 159SU[IRIOIDIOZSSQ ZR 9q HB1j0)Ie) WISt
UpIOS SPZOAURA[RIN ZB S9 S9)IS0AUQAID ze ‘se[ozeSiseusalje] © IOMISOI0ZIY MoI0gqeuntu © -
"9-YB10LEIa( JBYRI[R[S0] Ueqy01eZA[RqRZS QS[aq ©
s ueQyoATeqezssol v ‘uoqouawAdn 9zore ze A301 ‘[one Sow NOPOZOAT WOl QIISOAUDATY ZE -
‘UBTUIRZS B WUSU “Y2]ZoT9A UOWNJUSTUNNOP UQINY 1se[0ZeS15911sa([9)
Vv [P eiel junezs yeye[So] ueqiezATeqRZS ISBPON[EPZED B UIAU URIOS Sp[ozeTisoiselia) e -
_ ‘1897432 [uafe 143nzod }91Z89A WU URINIUSWIN[OP SBIR[[BASISNOZI[OI0N € -
RIURHIQ) USQ[[aI3oWI ey e)[B[50] Ur(M0I1eZA[RqRZS B §9 URQYOATRqRZSSOl © Uoq)0ss
USPUITH UIU  §oFYSAUSNDAN[ONUOY 1N9z8oA[d uaquerey esplIoNeAS oioySol 1sepo[epzes
YV '9q YBNOME) U3(19Sd USPUIW WU Jeqe)e[30) ueqyolezA[eqezs © Uplos sozSpapyunur v
JR[[j0nu0Y Yeupsg[oWRZS[o
MPAuQsY 1Sesepzed B JUTWIR[EA “JBYOA[RQRZS OZOY)BUOA 01089ZATofua[e ‘eipsedSeyeaol
QuoLIYY Joquuodumiozs 189sniazsATRqQeZS NOSQIUOP B ‘01spzIQUAld 148nzupd soSeom  so
$919ZQ[3 NOZBUI[EY[E UBIOS SEPON[EPZES © NRIZOIRIRYSSW UBqOleZA[BqRZS 0S[ag "1eyoleunieA[o]
soje[osodey| [BARSE[OWIBZS[O OSPIESOWER] B ‘[OAQSOZOAID) S910AT0SIOY © Yeizomjeydow
Jevosgregl[ojonuoy sadesynzs v Yopouzsor ueqelluod YT 1ezZA[RqRzZs [ODUOY  QS[aq
V 1un018aw espinfeleny yoSasAuadzas)ionuoy nuuazs efjuod (7) § ‘g g v [puERAlg V

Sos uaypanouoy

"SO[O1O] B Q1OZIA[BIBAIL]
B I9s9[ezoyezeyo0y e ugldele jezAleqezs v 1A[QUISZS SQ9[O] 1TDBSE[BUIPIOOY JIZSpUAI
ISO[OZOX1BZEN003 JBISOIUT Ze $9 12[POU 1591040 UOUIOAU HoUsl0)Isof[e) Joze ‘1a)asepayzaiul
safosynzs ueqiejosodey [eMYOIBZEYDOY S$2ASe ZB JIEA[RqRZS OUQSOIOWIA] N OIBZEHOOI



Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. § rendelkezésének megfeleléen a Belsé kontrollrendszer és integralt
kockazatkezelési rendszer mikodésének szabalyzat XI. pontjdban hatéroztdk meg a szervezet
tevékenységeknek, a célok megvalositasanak nyomon kévetését biztosité rendszert. Az
operativ tevékenységek keretében a folyamatos nyomon kdvetést nem teljes korilien valositottak
meg, mely a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa sorin bekdvetkezett hibakat, hidnyossagokat
eredmeényezte. A hidnyossagok kikiiszobolésére 2019. december 01-jén vezetdi utasitast adtak
ki. A 2019. I1. félévi tételes f6kdnyvi karton alapjan kivélasztott mintatételek vizsgalata soran
megallapifottuk, hogy a folyamatos nyomon kdvetés megvaldsult. A jogszabalyoknak
megfeleld milkddés fenntartdsa érdekében az operativ tevékenységek keretében a folyamatos
nyomon kévetés megvaldsitasira a Kozbens6 megallapitisok és javaslatok tdblazatban tett
javaslatunkat fenntartjuk.

(Ellendrzés javaslatai: 1/11.)

A Hivatalvezetd az >E 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) eléirdsa szerinti kialakitotta a fiiggetlen
belsO ellenérzést. A bels6 ellenbrzést végzé az éves ellendrzési tervet elkészitette, mely
kockazatkezelésen alapult. A Iivatalndl a 2019. évben a belsd ellenérzés az intézmény
alapdokumentumainak (alapitoéi okirat, SZMSZ) ellenérzésére és a munkavallalok személyi
anyagainak ellenbrzésére iranyult.

Az intézmeényvezetd a Bkr. 11. § (1) bekezdésben meghatirozott belsé kontrollrendszer
minéségét értekeld vezetdi nyilatkozatot nem készitette el. .
(Ellendrzés javaslatai 1/12.)

2. A kénvvvezetési és adatszolealtatisi kitelezettséo ellendrzésének tapasztalatai:

A kdnyvvezetési €s adatszolgaltatasi kotelezettség ellenérzését a 2019. II. negyedévi idékozi
merlegjelentés és a 2019. 6. havi iddkozi koltségvetési jelentés adatai, valamint az
adatszolgéltatdsokat aldtdmaszté részletes {6konyvi kivonat adataibdl kivalasztott mintak
alapjan vegeztilk. Megvizsgiltuk tovabbd, hogy a nyitd mérleg adatoknal érvényesiilt-e a
folytonossag elve, illetve a megeldz6 év zard adatat leltarral alatimasztotta-e a Hivatal.

A meérleg nyit6é adatainak vizsgalata soran megéllapitottuk, hogy érvényesiilt az Szt. 15. § (6)
bekezdésben foglalt folytonossag elve. Az tizleti év nyit6 adatai megegyeztek az el6zé tizleti év
megfeleld zaré adatéval. A megeléz6 év zaromérlegének adatait aldtdmaszto leltar vizsgalata
soran megéllapitottuk, hogy a mérlegben szerepld adatokat az Ahsz. 22. §-ban foglaltaknak
megfelelo leltarral alatdmasztottak.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezd nyilvantartisokat naprakészen vezették. A
nyilvantartasok fartalmaztik az Ahsz. 14. mellékletében maghatdrozott tartalmi elemeket,
adatai megegyeztek az adatszolgéltatdsokban szerepeltetett adatokkal Az eldiranyzatok
nyilvantartasaban és az adatszolgéltatasban kimutatott credeti eléirdnyzat adatok megegyeztek
a 2019. évi kdltségvetésrol szolo hatdrozatban meghatarozott értékekkel.

Az Ahsz. 17. melléklet 1-4. pontjaban eldirt kitelezd egyezOségek vizsgalatat clvégezték, A
kiltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellenérzése megtrtént. Ennek
eredményeként a targyidszakra feladott adatszolgaltatds és az azt alatdmaszté fékonyvi
kivonat adatainak egyezdsége biztositott volt, a pénzkészlet levezetése egyezett.

Az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok keretében— vizsgalt idészakra vonatkozoan — a havi
¢s a negyedéves zarlati teendbket elvégezték.

43



144

1131-dD Q10Uezsaq 149 6107 © — UB-g SNIdIRW "(70T — 1052s9115050[304 10Z0AwIsoIuRR! v
PUBYSIISZO[RI0Y ISIIZSY QTOWRZSaq B Naye) 1o8ors argpueey pozorgieySow ueqieqezssol v

SNNMQIRY 2QIZSPUDI | [-JDY € 2I19pLigtey
}40Z01818Y3oW Uqs9pzadaq (€) § "691 Ay Ze 1SIuo[ol 1590AT98I[QY 1ZO3QPT 14y Z] "610T
© ‘U9Q2s3pzadaq () § 0L1 IAY 7B ISIUORIBOLIOW 1ZQYQPT 1A9PAATU Al “G10T ® [FRAIH V

:1e)E[B)ZSEde) JoUISIZIQUI[[2 OJOWBZSI( 1S9IDABISI[(Y S9AD ZV °€

"JJ0ZEW[ELIE) WA JEQIT 9I9]3 19HIMIUW By SQUI[A! ¥ 59332944 K1QY
Ne3szia upsodey] spruspa] 159194898100 1ABY "9 "GIOT © S? sppudISormn 1A9pak3ou [f
‘6107 © [JUAIIZS 1JOZIQUI][d ZB AS0Y ‘|O.LIE J)IZIIZS 105 eSSOAUO0ZIQ Q[I[3JTI SIZIOUDD ZY

"{ENOIZSEIRIP[R [R)BLOATY IAAUQY Q] JPW[BIBIEDE Z "JUDLIQISIW 25911S([a] QUIIQ] 2I9pLIBIEYy
1K1pqezsSol v squopl 15910A89S1QY 1ABY "9 "G10T © S sojusalSopow 149pakSou [ 6107 V

("¢/7 veyerseael syziguapry)

‘TuzoA8alaq 1eyorepe ze [[oy uefdere Joie[{U0ZIq 1IOII[[BL] USMISZSA[EQRZS

BQYOSPURIURA[IAU [[311AAKUQY B UOQ[OTAJSOW NeUpsLIQ[e s9pzaxeq () "SO1 128 ZV 19 pHRua][o
YNINZSOY B $9 19YIUSUS[[D SLILYBF[0ZS B [2 MPIONUQINY WU URTUIRZS B MW “Yeuywie[Sol
ueqefiuod (7 § 691 "Al B]Y ZB Sowt }jo[9] UDU BWI[B}BEPE B[WURZS NOM[[RIY [QISEZR[WBZSqQUEAO)
V '1989S1[03] S9ZI9ZSaq B mw. seye)[e810zs © elzR[WRZSqqeA0) — uelfdefe yeieSor urqsepodeedaw
NN [B[IEIBAIH B — JBZAUBWIONUQ ZV  CONRMQULID  IOWQINZSONUOJS[e]  1jOIvsEA
2I9Z591 [elBATH ® Sowr juaal EBEENN%&EB O10ZS 2IDASU JRZAURLLIONUQ) ZV 19920 }onol
U9Q3050 USPUILL WAL YIUIRAUIW[I)IA0Y TUIELIE) S3 De[E soue[e)fe uﬂhnoNE olzZsewrgle[e
[NUSTIRAZQY ISRIOWRZS[S [DUAAUQY ‘Je[S0] uaqresepzadeq (1) § L91 s (1) 991 '1Z8 zv

R1eALuQy ueldee 01150119 15079ALUQY NOPIINSAUL [BHE IRISOUTY

B 10s11sal]a) yosppery sojejosodey [espiodo[niel O[oUTo) j0ie)eyuUnt S [expjoseiennl Kjpwazs
B TONEIWIRZS ISpLIRIuBA|IAU 1101023A UROpO[0sodey] ZOIP0IeACT T 59 Y & ASoy “ynnondeeSoiy
NZSBA URIOS BIB[RSSZIA QUPSI[OAAUQY SBIRUZSEY[RJIaq IARY ‘¢ 6107 B 1959sn19zsK[8quzs
NULISZS YOA[RGRZS ISR[OWRZS[d DOJOD © ‘IPNAWRZS B 59 11059881JozssQ SpjoWRZS[oInq V
("T/T ‘reyerseael spzIguaLLy)

uniie: Jo1e[seAR] UBOZOYJRUOA 210AQ[ B BIRSR]OUIRZS]D

QU2LIQ) UOPQWr QI[AISaul ewoA[eqezsSol 21ezQqUQIMY ISPINOIOY B 10970 olerpael
1[OA AU SI[QUIIRZSSIA BN Y ‘[oIBSBOWIRZS[o QJo[9JSown NewyjoATeqezsiol Worezoquony
ISINa19Y € NUMPQZOABSat UaspZIQUa|[d TUIZSATOT oMe)Saw ue-(z Jenuel ‘0z SewEIeSo]
u2qespzaNeq (6) § "SI 1125 ZB $3 UDgle2[[eW "G "ZSUV ZB oW J0[9f WU ZT '[9 Yeijowezs
JUSNIBOSqUOIILY YOSAINAUIY QUSLIY S[RI[A] S 9[OJO[ B UOPOTT O JaN2I2ZOqUONY| ISOIRIY V
(‘1/z veyerseacl sozIWOIT)

. [uniye) joje[seael ueQZO1BUOCA 10A0[ © UT2qRopIR

9S[oAAUQY SIAToY YQZOWZSS 1ABIR) MRS Y NIOY ISQ[oAkuQNe] uequodosaejuuezs
JOSBZRINISE "G B OSPZISZSI YQZOWZSS TASIE) NOLOST B uagpopzay [91deugy IsquisAou
"610C AB0Y ‘[oue NunpezQASTowr uplos SPzIQUo[e TuizsA[ey nouwiSowr ug-gz Jenuel ‘7oz
V Y91PAAUOY WU So[QUOTIezSSIA ISeIAR] ¥ Youeaugy wou ueqiiodosor[uezs JOSBZBNIS
‘GT ® 1989219ZS3q YQZOZS TASIR) NY2MIISTY V '9q YBIIOLE] UBQESEZONIBUOA ATIQUIOSS 1§esepzes
USPUIWI WO JIESEIIO[e “ZSUY ZB S9 R[ApUal JADN "C107/8C © JONOSP[9AAUQY NoAUuowass
1Sesepzes v A0y Synoyidel[eSow URIOS ISPZIQUA[[D HO[PIILIUNU oporosadey] zatSPZIQUa[[e
Josgeied[ozsiepe J[e8szIA  [0198a5zs9e1dey $939Z9AAKU0Y B YUpozoASTaur [9A95919129485
OleA [esspua[alipizuad ‘[RyIOIRUOADYR[UIRZSUB]Y JOUONMD 0IRZ 59 0NAU Jpzuad e $p Jueq v



rendszerben ,,jovahagyott” statuszii volt. A beszdmold adatainak ellendrzését a KEP-re
feltltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok adatai az adatszolgaltatasok
adatait alatamasztottak.

Az Ahsz. 17, melléklete szerinti kitelezd egyezbdségek a fokonyvi kivonat zard adatai alapjan

fennélltak. Az Ahsz 53. §-ban foglalt zarlati feladatokat-a jogszabalyi eléirasoknak megfeleldoen
elvégezték.

A beszamol6 mérleg adatit az Ahsz. 22. §-ban meghatarozott leltarral alatdmasztottak.

Az éves beszamold részét képezd eredménykimutatist az Ahsz. 6. melléklete szerinti
tartalommal elkészitették. Az abban szerepld eredményszemléletii bevételek és koltségek,
raforditasok killénbségeként meghatarozott érték (813 127 Ft) megegyezik a mérlegben a sajat
toke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével (813 127 Ft), valamint a f6konyvi
kivonat 5-8s, 8-as, és 9-es fokonyvi szamlak szamitott egyenlegével.

A maradvanykimutatist az Ahsz 3. melléklete szerinti tartalommal elkészitették, értékét az
alapteveékenység bevételeinek (34 021 944 Ft) és kiadasainak (31 921 284 Ft) kiilénbségeként
2100 660 Ft-ban helyesen hatiroztak meg. A maradvany Osszegébdl 582 254 Ft-ot az
alaptevékenység kotelezettségvillalassal terhelt maradvanyaként, 1 518 406 Fi-ot pedig az
alaptevékenység szabad maradvanyaként mutattdk ki a beszdmol6ban.

Az ellenbrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrdl, hogy a 2019. évi koltségvetési
beszdmolé jelentds tsszegii hibat nem tartalmazott, tovibba a Konyvtar gazdalkod4sarol
meghizhaté és valos képet mutat.

4, A kozbensé  megillapitdsok  és  javaslatok tablizat javaslatai akapjdn
végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:

A Hivatal a kézbensé megallapitasok és javaslatok tablézat javaslatai alapjan:

- megfeleléen intézkedett a Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend
aktualizalasa targyaban megfogalmazott javaslatok alapjan. A hidanyossagokat potoltak, a
javitasokat szabalyszeriien elvégezték, ezzel kapcsolatban tovébbi megdllapitisokat és
javaslatokat nem tesziink,

- megkezdte az intézkedést az SZMSZ és a Gazdédlkodasi szabalyzat kiegészitésére, a
gazdalkodasi jogkorék gyakorldsdra, a kozérdeki adatok kozzétételére, az operativ
tevékenységek keretében torténd folyamatos nyomon kovetésre, a kisértékli targyi
eszkozok ¢és a kerekitési kiilonbozetek elszdmoldsara vonatkozd javaslatokkal kapcsolatban
feltart hibak targyaban. Mivel a feltirt hidnyossagok kezelése nem zarult le
ellendrizhetden, valamint a hibadk visszamenlegesen nem voltak javithatok ezért a
hianyossdgokat, hibakat fennallénak tekintettiik és a megallapitasok kozott szerepeltettiik.
A javaslatokat a jovObeni valtozasok érdekében megismételtilk az Ellendrzés javaslati rész
1/1.,1/6., 1/8., 1/11., és 2/1., 2/2., pontjaiban,

- nem intézkedett a Szamviteli politika, az Eszkozdk és forrasok értékelése szabalyzat, a
Pénzkezelési szabalyzat ¢s a Szamlarend kiegészitésre, az Anyag- ¢és eszkdzgazdalkodasi
szabalyzat ¢s az Iratkezelési szabalyzat elkészitésére és a szamlak kiallitasara vonatkozo
javaslatokkal kapcsolatban. A hibat fennéllénak tekintettiik és a megallapitasok kozott
szerepeltettik az Ellenérzés javaslatai rész 1/2.-1/5., 1/7., 1/9., 1/10., 1/12., és 2/3.
pontjaban.
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dokumentumin a pénzigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés
tenyének megjeléléscvel végezzék el,

- az Avr. 57. § (3) bekezdés és a Gazdalkodasi szabalyzat II. 1.2.3. pont értelmében a
teljesitést az 1gazolas ddtumanak megjeldlésével igazoljak,

- az érvényesitd az Avr. 58, § (1) bekezdésének megfelelden végezze tevékenységét,
ellenérizze, hogy az el6zd iligymenetben betartottak-e az Aht., az Avr., és belsd
szabdlyzatok eldirasait,

- a teljesitésigazolds, az érvényesités ¢s az utalvanyozis soran miden esetben tartsak be
az Avr, 60 § {1)-(3) bekezdésekben foglalt 6sszeférhetetlenségi szabalyokat.

1/9. az Info. tv. 33. § (1) bekezdésében és a Kozérdekll adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek, intézkedések, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozataldnak rendjérdl szolo szabalyzat 7.2. pontjaban foglaltak szerint internetes honlapon
a kozérdekit adatok kozzététele teljes korlien megtérténjen,

1/10.  az Iratkezelési szabalyzatot aktualizaljdk és az lvt. 10. § (1) c) pontban foglaltak szerint
kiadasat a Levéltarral egyeztessék

1/11. a Bkr. 10. §-ban ¢s a Belsé kontrollrendszer és integralt kockazatkezelési rendszer
mitkddése szabdlyzatban rogzitetteknek megfeleléen minden esetben valdsitsik meg az
operativ tevekenységek keretében a folyamatos nyomon kovetést

1/12. a Bkr. 11. § (1) bekezdésben elbirt belsé kontrollrendszer min8ségét értékeld vezetdi
nyilatkozat elkésziiljon.

2. A kéinyvvezetési és adatszolgaltatasi kitelezettség eliendrzésével kapesolatos
intézkedések:

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy:

2/1. a kisértékll targyi eszkozdk beszerzését a 38/2013. NGM rendeletben foglaltaknak
megfelelden kdnyveljék. A beszerzés keriiljon 4tvezetésre a 15. Beruhdzdsok
szamlacsoportban,

2/2. a kerekitési kiilonbozeteket az Szt. 15. § (9) bekezdésének és az Ahsz 15. mellékletében
foglaitaknak megfelelden a kiaddsok teljesitésekor, illetve a bevételek beszedésekor a
kerekités szabalyainak megfelelen kiadasként illetve bevételként szamoljak el,

2/3. az Szt. 165. (2) bekezdés elGirdsanak megfelelden a konyvviteli nyilvantartdsokba
szabdlyszerlien kidllitott bizonylatok alapjan jegyezzék be az adatokat. A kdzvetitett
szolgaltatasokrol készitett szamldk kiallitisa soran mindig vegyék figyelembe az Afa tv.
169. §-ban foglaltakat. A szamlan elkiilénitve tiintetessék fel a szamlazott tételeket.

3. Az éves koltségvetési beszamold ellendrzésével kapcesolatos intézkedések:

A beszamoloval kapcsolatban nem tettiink megéallapitast, nem fogalmaztunk meg javaslatot.

Intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2020. november 30,
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Az Avr. 13. § (2) bekezdésében foglalt, az Intézet eloiranyzatait terheld pénziigyi kihatassal
bird, jogszabalyokban nem szabalyozott kérdéseket az Intézményvezetd belsd szabdlyzatokban
nem teljes korlien rendezte.

Az Avr. 13. § (2) a) pontban meghatarozott Gazdalkodasi szabalyzatban nem rogzitették az
Avr. 53. § (2) bekezdéshen meghatarozott, az {rdsban ¢&és nem irdsban vallalt
kételezettségvallalas rendjét, alkdlmazott dokumentumait. Az Intézményvezett 2019. december
14-én utasitast adott ki az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
rendjére és a Gazdalkodasi szabélyzat aktualizalasara vonatkozoan.

(Ellendrzés javaslatai: 1/4.) -

Az Avr, 13. § (2) b) — h) pontjaiban el6irt szabalyzatok kiterjesztett hatalydak voltak az Intézet
gazdalkodasdra, kiaddsuk megfelelt az Avr. 13. § (4) bekezdésében foglaltaknak. Az
intézmeényvezetd alairasaval igazolta a szabalyzatok kiaddsat.

A Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend 7. a) pontjaban az clézetes {rasbeli
kotelezettségvéallalast nem igényld kifizetések értékhatarat 100 ezer forintban hatéaroztdk meg.
Az Avr. 53. § (1) a) pontjdban ¢s ennek megfeleléen a Gazdalkoddsi szabalyzatban ezt az
ertekhatart 200 ezer forintban hatdroztdk meg. A jogszabaly-mddositds miatti valtozasokat a
Beszerzések lebonyolitasaval kapesolatos eljarasrendben a jogszabaly hatilyba lépését kévetd
harminc napon beliil nem vezették 4t. Ezzel sériiltek az Avr. 13. § (4a) bekezdés elirasal. Az
Intézmeényvezetd 2019. december 14-én kiadott vezetéi utasitasban a Beszerzések
lebonyolitisdval kapcsolatos eljarasrend 7. a) pontjat az Avr. rendelkezésének megfeleléen
modositotta, ezért erre vonatkozoan a jelentésben tovabbi javaslatot nem tesziink

Nem készitették el az Avr. 13. § (2) d) pontban meghatirozott Anyag- és
eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseinek szabalyzatat.
Nyilatkozatba foglaltdk, hogy az Intézet nem végez olyan tevékenységet, mely sziikségessé
tenné a szabalyzat elkészitését,

{Ellendrzés javaslatai: 1/5.)

Az ellenérzési nyomvonalat a Bkr. 6. § (3) bekezdésben rogzitetteknek megfelelden
elkészitették. Az ellendrzési nyomvonal tablazatba foglalva mutatta be az Intézet miikodésének
folyamatait, a feleldsségi és informdacids szinteket, valamint az irdnyitasi és ellenérzési
folyamatokat. Lehetévé tette azok nyomon kivetését és utlagos ellendrzését.

Az integritist sért6 események kezelésének eljardasrendjét a Bkr. 6. § (4) és (4a)
bekezdéseben meghatarozottak szerint elkésztették. Az eljarasendben rogzitették azokat a
fogalmakat, intézkedéseket, eljarasokat, médszereket, melyek biztositjdk a szabalytalansagok
kezelésének rendjét.

A munkakori leirasok tartalmaztadk a munkamegosztasi megallapodasban foglalt, az Intézet
feladatellatasaval kapcsolatos teendéket.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Intézetnél kialakitottdk a Bkr. 7. § (1) — (5) pont szerinti integralt kockazatkezelési
rendszert. A belsé kontroll szabalyzat VIII. pontjdban meghataroztdk a tevékenységében rejlo
kockazatok felmérésének szabdlyait, az egyes kockéazatokkal kapesolatban szikséges
intézkedéseket, azok teljesitetésnek nyomon kovetési modjat és az integrélt kockazatkezelési
rendszer koordinalasaért felelés személyt. A szabalyzat rendelkezése szerint kockazatvizsgalat

esetén erre a célra alakult munkacsoport jon létre, mely szervezeten beliili és szervezeten kiviili
tagokbal all.

49



0%

1e0SeSSOAURTY  “IBNRqI 110ZONI0AQNSq ueIos eselioqeAS NoioyJof 1sepoyjepzed € Apw
‘Bowr eosSQBA UAMIQY S2(]9) WaU 1S919AQY UOWOAU SOJLUWRAIO] € UsqIaiay YoSasAuaypaa
AneIado zZy *11ezspusl 0IIS0IZI] 195910A0Y UOWOAU JBURSEIISOTRATOW O[O0 B “YPus8asAuayaad)
WZoAIRZS B BNOIDR[RIY UBQIBZA[RQEZS. ISPPONNUI  IdZSPUSI  ISP[OZOMIBZENO0Y IBISojul
$9 ISZSPUAI[[OJIUOY QS[a{] B USQO[QJSAUI JIUISHZAM[opuUal § 0] "Iy © QIZOAKUPWZII ZV

(SULI0)TUOWI) JIZSPU.I 1SPIDA0Y HOUIOAN

(g/1 1eyerseael saziouayy)

“19YZSY WU J0JBZA[BRZS

ISo[azayjel] Q]a]a)5auw yeype[3o} ueqeljuod Am sapzayaq (1) § "01 "1A9T ZB QIRZOAAUQWIZOIU] ZY
("L/1 reyersesel sozIQuaRy)

"ot JuRLIQ) UANIQY So([0) WU 9101919770 YOlepe

nop1pzoY e vode[uoy sojouwoiur Jurazs jeye(3o) ueqefiuod ‘7 7 18ZATRqRZS B 9 USQOSOpPZONeq
(1) § "£¢ "A1 "0Ju] 2y ‘[NUEEL{PPRIEW SAW INSOTRA TAU 3S])PONNUI YOISZSPUDI NOITR[ET V
"12[pUaI MU [01919ZZ0Y JolEpE Ze yeizoipieySoux

S1pad ueqiezATRqezs 9[9zs [9I[pusI yrUR[RIBZOY RISESSOUBAIAT JOJEPE QPUIAINZZOY ULQZA[2)O
€ BQqBAO} {9S9PayZoIul “YoWI[2I9Y O[NAURIL SI9SIIWISITIW YOIEPE M[RPIPZYY V ZoUek]ouozs
‘ZOUPPTPSABY  NI9ZOAINZS  ‘ZOYIOZOAIDZS  SANQIS[[I  zB Seuessnl[o  UIQOPI  {OIORULIOJUT
oadewr e £50y ‘ueozoyEUOA BLR Y9)Zo[epuol ueqeliuod 'Y 18ZA[EqERZs [[ONUOY OS] V

JIZSPUAT SOETUNTUOY §9 SOEULIOJU]

("9/1 teyefsesel spziguoyy)
snireuuy jeyunje[seael 1191 uBqleZR[qR) Yoje[seAr]
$9 yoseyrde[esawu Qsuaqzoy B 19zs ‘oreyuael wou ejoin eseproyeis yoigySol v yeuyoswugR
1Aeqezs3ol v JpoperSowr esepioeAS  YoioyTFof sppoyrepzeS © ASoy “ynnpondeqpSow
URIOS BIB[BSSZIA MI[AIQIBIUIML JJOIZSE[RALY [OQRIBUOATY TAAUQYQ] S9[2191 Yosweied[ozsiepe
O@EOmomﬁ ZaUsIuaalEa1iowt 1A9paATau AT © 59 zouspius[al 15910A89810Y 1By 7] 6107 V
ese11012 YoAeqezs3ol
3Q jes)He] UBIOS 989Z89A[9 SosAuadpaol v ASoy ‘o1pzsyr 1oie[e oioySol isepoyiepzes
© I JOpe ISBISEIN 101979A URI-1 IoqUIDOop "GI(T7 QIOZIA[BIBAIH B $9 019Z3AKURWIZON] ZV
BSRIIO[2 YOIZATRqezs 0S[2q B §9 ZSUV ZB “IAY ZE “J[V Z8
2-YEN0MEIRG UIGIUIWASN 9ZO[° Ze K501 ‘[01re Saw 110poz04S wou “exele[So] uoqsopzaseq
(1) § '8¢ 'Iay Ze 9Q eNOME]} SIpUNU WAU URIOS BSEIR[[® 952sAUcypAd] Q1SOATPAID ZB -
‘TUZOTIA[S :oM 10498910 [Baw YauoAug) sozABaluare 1A5nzuad © so yeurwniep s9zASaus|[o
A8nzuad e ‘upwyULWUNIOP SBIR[[BAS9SN0ZIIR10N © 1s9zZABolusl 14Snzuod v juLazs
Fonerz301 ueqiuod Z'Z [ 1T 1ezATpqezs Isepoy[epzes) e s uaqsepzadeq (1) § "¢ 1Ay ze -
‘1949] uen spzA8a U] 1A3nzugd yeso rueRA yomomﬁomomﬂﬁ
B UQQ[S[aISaw Jeueselofe sopzayaq (1) § /¢ WY ZV 'SPe[[EASISNZI[2)QY & Q[o[efSowt
1[oA WU 119Zd ‘spzAF2[us(e 1A8nzued JU9IIQ] WAU TRUIITSWINOP mﬂm:m\,momtoNEBox B -
JJUS1IQT USQ[3[o)Sau Jeuel[e|30] ueqlezA[eqezs ISepoy[epzes e ss ¢ IAY Ze “IY Ze
“UDQJaSO UIPUIU WU SSAUDNDASI[ONUOY PPZIPA[2 UBIOS BSRLIONRAS NQIQNSOl Isepoyepzed v
“elfronuoy jeueseiouezsio NoAUQWsY 13vsEPZES B JUTERA ‘eyoL[eqezs
QZOY1eUOA 219SPZASI[US[[d aAR[I mIpseASeyeacl oupyiQl [oqiuoduwiazs 139snIazsATeqezs
YOSAIUQP © ‘ISPZIQUS[[D 1A8nzuad mowﬁog SO S919ZQ[2 NOZBWBY[E URIOS SBPON[BPZET
B jyp1zoageySow :mﬁoﬁﬁﬁmnﬁm osfeg  IIRUMISow  esBIRR[RD]  Y{aSeSAUaN2A{[0NU0Y

OP[eJFoW  YRUNOSBIIQ® 1[B[TO] QBBW%NDMB # — (@ § '3 og ® [RUOZOW] ZV

SISAUINIAMN[[0.LIUOY]



eredményezte. A hidnyossdgok kikiiszobolésére 2019. december 1-jén vezetdi utasitast adtak
ki. A 2019. II. félévi tételes f6kdnyvi karton alapjan kivalasztott mintatételek vizsgalata soran
megallapitottuk, hogy a folyamatos nyomon kovetés megvaldsult. A jogszabalyoknak
megieleld miikddés fenntartdsa érdekében az operativ tevékenységek keretében a folyamatos
nyomon kovetés megvaldsitasara a Kozbensé megdllapitisok és javaslatok tiblazatban tett
javaslatunkat fenntartjuk.

(Ellendrzés javaslatai 1/9.)

Az Alt. 7. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdések elbirasai szerint a fiiggetlen belsd ellenérzés
kialakitasa megt6rtént. A belsé ellendrzést végzd az éves ellendrzési tervet elkészitette, mely
kockazatelemzésen alapult. Az elkészitett ellen6rzési tervet az Intézményvezetd jovahagyta és
a Hivatalvezeté részére megkiildte. 2019. évben a belsé ellen6rzés az intézmény
alapdokumentumainak (alapitoi okirat, SZMSZ) ellen6rzésére és a munkavéllalok személyi
anyagainak ellendrzésére iranyult.

Az intézményvezetd a Bkr. 11. § (1) bekezdésben meghatirozott belsé kontrollrendszer

mindségét értékeld vezetdi nyilatkozatot nem készitette el.
(Ellendrzés javaslatai 1/10.)

2. A kiénvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

A konyvvezetési és adatszolgaltatési kotelezettség ellendrzését a 2019. II. negyedévi id6kozi
mérlegjelentés és a 2019. 6. havi idékdzi koltségvetési jelentés adatai, valamint az
adatszolgaltatdsokat alatdmasztd részletes fokényvi kivonat adataibol kivélasztott mintak
alapjan végeztilk, Megvizsgaltuk tovabba, hogy a nyitd mérleg adatoknal érvényesiilt-¢ a
folytonossdg elve, illetve a megel6zé év zaro adatat teltarral alatdmasztotta-c a Hivatal.

A mérleg nyité adatainak vizsgélata soran megallapitottuk, hogy érvényesiilt az Szt. 15. § (6)
bekezdésben foglalt folytonossag elve. Az tizleti év nyitd adatai megegyeztek az el6zd tizleti év
megfeleld zaro adatdval. A megeldzé év zardmérlegének adatait alatamaszt6 leltdr vizsgélata
sordn megéllapitottuk, hogy a mérlegben szereplé adatokat az Ahsz. 22. §-ban foglaltaknak
megfeleld leltarral alatamasztottak.

Az Intézet mérlegében a Beruhdzasok soron szerepelt az Onkormanyzat — mint beruhdzé —
altal, Debrecen Megyei Jogi Véros Onkorméanyzat tulajdonat képezé 26678 helyrajzi szamu
ingatlanon megvalésuldé Ruszin kézdsségi haz, mint feliilépitmény épitésének kiaddsa. Az
Onkormanyzat a kézosségl haz épitési kiadasait részben palyazati forrasbol, részben pedig sajat
koltségvetési forrasbol és adoméanyockbél finanszirozta. Az Onkormanyzat a kiltségvetésérdl
sz0l0 hatarozatdban dontétt, hogy a beruhdzds lebonyolitéja az Intézet, ezért részére
iranyitészervi tamogatast nytjtott. A kozdsségi haz épitdsérél szolo Megallapodas 5. pontja
alapjan az Onkormanyzat altal felépitett kdzosségi haz, mint felilépitmény az Onkormanyzat
1/1 ardnyd tulajdonat fogja képezi. A Kozbensté megallapitasok és javaslatok tédbldzatban
javaslatot tettlink, hogy kezdeményezzenek intézkedést a tulajdonjog rendezésére. Ez 2019, év
végéig nem tortént meg. Az Onkormanyzat az 5/2020. (II. 06.) sz. ORO hatérozat XIV. fejezet
120. b) pontban felhatalmazta az Elndkét, hogy a 4224 Debrecen, Fels6jozsai utca 11. szdm
alatti, 26678 helyrajzi szamu ingatlan vagyonjogi helyzetét rendezze,

(Ellenérzés javaslatai: 2/1.)

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasokat naprakészen vezették. A

nyilvntartisok tartalmaztik az Ahsz. 14. mellékletében maghatarozott tartalmi elemeket,
adatai megegyeztek az adatszolgaltatisokban szerepeltetett adatokkal Az elSirdnyzatok
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szerint a készpénzes kifizetésekhez szilkséges pénzkészlet a befolyt bevételekbdl és a fizetési
szamlardl felvett készpénz utjan biztosithato.
(Ellenérzés javaslatai 2/5.)

A 2019. IL. negyedévi mérlegjelentés és a 2019. 6. havi koltségvetési jelentés a jogszabalyi
hataridére torténd teljesitése megtortént. Az adattartalmat fokonyvi kivonattal alatamasztottak.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellenérzitt szervmnél a
vizsgalt idoszak kinyvvezetésében lényegességi szintet elérd hiba keriilt megallapitdsra.
Az Intézet mérlegben Beruhazasok mérlegsoron 14 190 594 Ft értékben szerepelt az
idegen ingatlanon végzett, Debrecenben épitett Ruszin kozésségi haz épitésével
kapcsolatos kiadas.

3. Az éves koltségvetési beszamold ellendrzésének tapasztalatai:

Az Intézet a 2019. IV. negyedévi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdésében, a 2019. 12.
havi koltségvetési jelentést az Avr. 169. § (3) bekezdésében meghatarozott hataridére a KGR-
K11 rendszerbe feltdltotte.

A jogszabdlyban meghatarozott hataridére eleget tettek a beszamold készitési kdtelezettségnek.
A jelentéstervezet véglegesitésekor — 2020. marcius 20-an — a 2019. évi beszamold KGR-K11
rendszerben ,,joévahagyott” stituszdi volt. A beszamold adatainak ellenérzését a KEP-re
feltéltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartisok adatai az adatszolgaltatasok
adatait alatdmasztottak.

Az Ahsz. 17, melléklete szerinti kitelezd egyezOségek a fokonyvi kivonat zard adatai alapjan

fennélltak. Az Ahsz 53. §-ban foglalt zarlati feladatokat a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen
elvégeztek. ‘

A beszamold mérleg adatait az Ahsz. 22. §-ban meghatirozott leltarral alatamasztottdk. A
Debrecenben épitett Ruszin kozdsségi haz tulajdonviszonya 2019. évi beszamolo készitéséig
nem keriilt rendezésre, az épitési koltségek tovabbra is az Intézet mérlegében szerepeltek. (Erre
vonatkozoan az ellendrzési javaslatok 2/1. pontjaban javaslatot tettiink.)

Az éves beszdmolé részét képezd eredménykimutatist az Ahsz. 6. melléklete szerinti
tartalommal elkészitették. Az abban szereplé eredményszemléletlt bevételek és koltségek,
raforditasok kiillonbségeként meghatdrozott érték (4 894 765 Ft) megegyezik a mérlegben a
sajat toke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével (4 894 765 Ft), valamint a
fékonyvi kivonat 5-8s, 8-as, és 9-es fokonyvi szamlak szamitott egyenlegével.

A maradvanykimutatist az Ahsz 3. melléklete szerinti tartalommal elkészitették, értékét az
alaptevékenység bevételeinek (26 899 024 Ft) és kiaddsainak (26 064 416 Ft) kiilonbségeként
834 608 Ft-ban helyesen hataroztdk meg. A maradvany teljes Gsszegét az alaptevékenység
szabad maradvanyaként mutattak ki a beszamoloban.

Az ellendrzés megfelel6 bizonyossigot szerzett arrdl, hogy a 2019. évi kéltségvetési

beszamoldban lényegességi szintet elérd hiba keriilt megallapitisra, mely veszélyezteti az
Onkormanyzat gazdalkodasat bemutaté beszamolé megbizhat6 és valos dsszképét.
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1.

ELLENORZES JAVASLATAIL

Belsé kontrollrendszer értékelésével kapcesolatban javasolt intézkedések

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy:

1/1.

1/2.

1/3.

1/4.

1/5.

1/6.

1/7.

1/8.

1/9.

az SZMSZ-ben rogzitsék az Avr. 13.§ (1) h) pontban meghatarozott munkaltatéi jogok

gyakorlésanak rendjét. Az Avr. 13. § (4a) pontja szerint a jogszabalyvéltozésokat a

hatalybalépést kveté harminc napon beliil vezessék dt,

készitsék el az Ahsz 50. § (1) és a Szt 14. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelo

Szamviteli politikat, a Szt. 14. § (5) bekezdésben foglalt szabalyzatokat

az Ahsz. 51. § (2) bekezdésének megfeleléen készitsék el a Konyvtar gazdalkoddsara

jellemz6 sajatossagoknak megfeleld Szamlarendet, és abban az Ahsz. 51. § (1) — (2)

bekezdés és a 16. melléklet elbirdsanak megfeleléen a 003. és a 005. nyilvantartdsi

ellenszamlakat a tevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa alapjan tagoljak,

2019. december 14-én kiadott vezetdi utasitasnak megfeleléen és a Gazdalkodasi

szabélyzatot egészitsék ki az Avr. 53. § (2) bekezdésében eldirt, az elézetes irdsbeli

kotelezettségvallaldst nem igényld kifizetések rendjére vonatkozd eljarasrenddel és az
alkalmazott dokumentumokkal,

készitsék el az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontban foglalt, Anyag- és eszkozgazdalkodas

szamviteli politikdban nem szabélyozott kérdéseinek szabalyzatit. Amennyiben fenn All

annak ténye, hogy nem végeznek olyan tevékenységet, mely szilkségessé tenné a

szabalyzat elkészitését, igy azt a Szamviteli politikaban rogzitsék,

a gazdalkoddsi jogk6rok gyakorldsa soran tartsidk be a jogszabalyban és belsé

szabalyzatban foglaltakat

- az Aht. 37. § (1) bekezdés elSirasénak megfeleléen a kotelezetiségvallalast pénziigyi
ellenjegyzést kovetden végezzek,

- az Avr. 55. § (1) bekezdésben és a Gazdélkodasi szabélyzat 1L 1.2.2. pontban
foglaltaknak megfeleléen a pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentuman  a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi cllenjegyzés
tényének megjeldlésével végezzék el,

- az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésének megfeleléen végezze tevékenységét,
ellendrizze, hogy az eléz6 ligymenetben betartottdk-e az Aht., az Avr. és az Ahsz.
elbirasait és a belsé szabalyzatokban foglaltakat,

tegyenek eleget az Info. tv. 27. §-ban és a 32 — 34. §-okban meghatirozott, kdzérdeki

adatokra vonatkozd tijékoztatasi kotelezettségeknek. Az Info. tv. 33. § (1) bekezdésének

megfelelden Internetes honlapon tegyék kozzé a kdzérdekii adatokat,

az Lvt. 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak megfelelden készitsék el az Iratkezelési

szabalyzatot,

a Bkr. 10. §-ban és a Bels6é kontrollrendszer €s az integralt kockazatkezelési rendszer

mikddtetése szabalyzatban rogzitetteknek megfeleléen minden esetben valositsdk meg az

operativ tevékenységek keretében a folyamatos nyomon kivetést,

1/10. a Bkr. 11. § (1) bekezdésben el6irt bels6 kontrolirendszer minSségét értékeld vezetdi

nyilatkozat elkésziljon.
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Budapest, 2020. aprilis 8.
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2/1. melléklat

TELIESSEGINYILATKOZAT

Az allamhéztartisrd] sz6l6 thrvény végrehajtasird] szol6 368/2011. (XL 31.) Korm. rendelet
115/D. §-a, valamint 109/C. § (7) bekezdése értelmében az ellendrzdtt szerv kapcsolatiarisja
dltal az ellenbrzés végrehajtdsanak elbseglidse céliabol (e dokumentum sldirésinak napidig) —
barmilyen formétumban — repdelkezésre boesitott dolumentécid {iratok, okiratok, adatok)
teljességérdl az aldbbiak szerint nyilatkozom.
Az &llamhaztartésrdl sz6l6 2011, évi CXCV. thrvény (a tovabbiakben; %ﬁ.v 68/B. §-a szerinti
kinestari ellenbrzés 2019. évre vonatkozd ellendrzési tervében ellendrzésre kijelsit Orszégos
Ruszin @mmﬂcwﬁwu.ﬁmﬁ cim; 1147 Budapest, Gyarinat uica 85/B. PIR tdrzsszam: 736471,
keépviselstében alulirott Kramarenko Vikter elndk, mint ellenSrzdtt szerv vezetlje jog
felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a Magyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei L
Koltségvetési Ellenérzési Osztily részére a 3./2019. szamii ellendrzés keretéhen atadott
doknmentumok, nyomtatvanyok, adatok megbizhats, teljes koris informéeidt tartalmaznak, és
az eredetivel mindenben megegyeznek. A vizsgdlat ald vont idBszak gazdasdgi eseményeinek
nyilvantartdsa, a szamviteli szabdlyoknak megfeleld kenyvvezetss telies kol Az ellendrzést
vegziket 13jékoztattuk minden olyan eseményrél, amely bérmiféle hatdssal birt az ellendrzdit
iddszak szdmviteli szabdlyok szerinti kényvvezetési kételezettségének, az Aht. 70. alcim
alapjan teljesitendd adatszolgdltatasi kotelezettségek szabdlyszerti teliesitésének, az édves
kliségvetési  beszdmolé meghizhatd, valés  Gsszképének vizsgélatére vonatkozd
informacidkra és adatokra.
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4
amarenko Viktor
eindk
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2/2. melléklet

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Az dllamhaztartésto] szolo Orveény végrehajtdsars] szdlsd 368/2011, (XI. 31.) Komn. rendelet
115/D. §-a, valamint 109/C. § (7) bekezdése értelmében az ellendrzétt szerv kapesolatiaridja
altal az ellentrzés végrehajtasinak eldsepitése oéljabdl (e dokumenium alairdsénak napjaig) —
barmilyen formdtumban — rendelkezésre bocsdtott dokumentdcid (fratok, okiratok, adatok)
teliességérdl az aldbbiak szerint nyilatkozom.

Az fllamhdztartisrd] sz616 2011, évi CXCV, t6rvény (a tovibbiakban: Aht.) 68/B. §-a szerinti
kincstdri ellendrzés 2019. évre vonatkozd ellendizési tervében ellenbrzésre kijeldlt Udvari
Istvén Magyarorszagi Ruszinok Kinyvtira, cim: 1147 Budapest, Gvarmat uica 85/B. PIR
thrzsszam: 597935, képviseletdben alulirott Polimszkingé Nidas [Idiké Eva
intézményvezets, mint ellendrzbit szerv vezetdje jogi feleldsségem iudatiban kijelentem,
hogy & Magyar Allamkinestér Budapesti és Pest Megyei 1. Koltségvetési Ellenbrzési Osztdly
részére a 3./2019. szém eilendrzés keretében atadott dokumenhumok, nyomtatvanyok, adatok
megbizhato, teljes korti informdaciot tartalmarnak, és az eredetivel mindenben megegyeznek,
A vizsgdlat ald vont id@szak gazdasdgi eseményeinek nyilvéntartésa, a szamviteli
szabalyoknak megfelelé konyvvezetés teljes korl., Az ellenbrzést végzOket tajékoztattuk
minden olyan eseményrfl, amely bérmiféle hatdssal birt az ellenfrzdtt id8szak szédmviteli
szabdlyok szerinti kiinyvvezeiési kotelezefiségének, az Ant. 70. aleim alapjsn teljesftendd
adatszolgéltatdsi kotelezettségek szabilyszerii teljesitésének, az éves kéliségvetési beszamold
megbizhatd, valds Osszképének vizsgilatira vonatkozo informéeidkra és adatokra.

Budapest, 2020. marcins 4.
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273, meliékiet

TELIESSEGI NYILATKOZAT

Az allamhaztartastél sz016 orvény végrehajtasars] sz616 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
115/D. §-a, valamint 109/C. § (7) bekezdése &riclmében az ellendrzétt szerv kapesolatiasidja
altal az ellendrzés végrehajtdsinak eldsegitése céljahdl (¢ dokumentum aldirésanak nepjdig) —
bérmilyen formdtomban — rendelkezésre bocsatott dokumentécid (iratok, okiratok, adatok)
teljességérdl az aldbbiak szerint nyilatkozom.

Az dllamhéztartisrol sz616 201 1. évi CXCV. Wrvény (a tovabbiakban: Aht.) 68/B. §-a szerinti
kincstéri ellendrzés 2019, évre vonatkozé ellendrzési tervében ellenSrzésre kijelslt Fedinecz
Atandz Magyarorszdgi Ruszinok Kézérdekii Muzedlis Gytijteménye és Kidilitdhelye,
cim: 1147 Budapest, Gyarmat utca 85/B. PIR ttzsszém: 597991, képviseletében alulirott dr.
Klamir Zoltin imtézményvezett, mint ellen8rzétt szerv vezetSje jogi feleldsségem
tudatdban kijelentem, hogy a Magyar Allamkinestér Budapesti ¢s Pest Megyei L
Koltségvetési Ellenbrzdsi Osztdly részére a 3J2019. szémb cllenbrzés keretében dtadott
dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok megbizhatd, teljes koril informacist tartalmaznak, és
az eredetivel mindenben megegyeznek. A vizsgélat ald vont id8szak gazdasagi eseményeinek
nyilvéntartisa, a szémvitell szabdlyoknak megfelels kiinyvvezetés teljes kbrl. Az ellendrzést
vegzdket tajékoztattuk minden olyan eseményrdl, amely barmiféle hatassal birt az ellenfrzitt
idSszak szdmviteli szabilyok szerinti kényvvezetdsi kételezettségének, az Aht. 70, alcim
alapjan teljesftendé adatszolgaitatést kotelezettségek szabélyszerti teljesitésének, az éves
kolisegvetési beszdmolé megbizhaté, valés Osszképének  vizsgélatdra  vomatkozd
informéeidkra és adatokra.

Budapest, 2020. mércius .57,

dr. Klamér Zoltdn
mtézményvezetd
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2/4. meliéklet

TELIBSSEGI NYILATKOZAT

Az allamhaztartésrol szold 0rvény végrehajtasard] sz6l6 368/2011. (X1 31.) Korm. rendelst
115/D. §-a, valamint 109/C. § (7} bekezdése értelmében az ellendrzdtt szerv kapesolattartéja
altal az ellenbrzés végrehajtdsinak elbsegitése céljabdl (e dokumentum aléirisénak napjdig) —
barmilyen formatumban — rendetkezésre bocsatott dokumentéeid (iratok, okiratok, edatok)
teljességérdl az alébbiak szerint nyilatkozom.

Az &llamhéztaridsrél szold 2011, évi CXCV. thrvény (a tovibbiakban: Aht)) 68/B, §-a szerinti
kinestéri ellenfrzés 2019. évre vonatkozé ellenfrzési tervében ellenérzésre kijelslt Orszégos
Ruszin Onkormanyzat Hivatala cim; 1147 Budapest, Gyarmat utca 85/8. PIR torzsszdm:
772190, képviseletében alulirott Giricz Gabrielia hivatalveret, mint ellenfrzéitt szerv
vezetdje jogi felelfsségem tudatéban kijelentem, hogy a Magyar Allamkincstér Budapesti és
Pest Megyei [ Koltségvetdsi Ellendrzési Oszidly részére a 3./2019. szami ellenérzds
keretében 4tadoti dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok megbizhatd, teljes kort informécior
tartelmaznak, és az eredetivel mindenben mepegysznek., A vizsgdlat ald vont id8szak
gazdasagi esemenyeinek nyilvéntartdsa, a szémviteli szabdlyoknak megfeleld kényvvezetés
teljes kartt, Az ellenOrzést végzbket t4jékoztattiuk minden olyan eseményrd), amely barmiféle
hatissal birt az ellenGrzitt iddszak szémvitell szabilyok szerinti kdnyvvezetési
kételezettségének, az Aht. 70. aleim alapjén teljesitendd ndatszolpéliatdsi kitelezetisépek
szabilyszerll teljesiiésének, az éves kltségvetési beszamold meghizhatd, valds Bsszképének
vizsgélatdra vonatkozd informécidkra és adatokra.

" Giricz Gabriella

hivatalvezetd
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2/5. melléklet

TELIESSEGI NYILATKOZAT

Az allemhéztartdsrol szold trvény végrehajtdsard] szilo 368/2611. (XIL 31.) Korm. rendelet
115/D. §-a, valamint 109/C. § (7) bekezdése értelmében az ellendrzdtt szerv kapesolatiaridia
altal az ellendrzés végrehajtasinak elésegitése céljabdl (e dokumentum aldirésdnak napjaig) —
bérmilyen formatumban — rendelkezésre bocsatott dokumentécié (iratok, okiratok, adatok)
teljességerdl az aldbbiak szerint nyilatkozom.

Az allamhéztartdsrol sz616 2011. dvi CXCV. tGrvény (a tovébbiakban: Aht,) 68/8. §-a szerinti
kinestari ellendrzés 2019. évre vonatkozd ellendrzési tervében ellenérzésre kijeldlt Hodinka
Antal Ruszin Ruszin Tudoményes Intézet, cim: 1147 Budapest, Gyarmat uica 85/B. PIR
torzsszam: 834104, képviseletében alulirott Kapraly Mibdly intézményvezetf, mint
ellentrzétt “szerv vezetbie jopl feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a Magyar
Allamkinestsr Budapesti és Pest Megyei 1. Koliségvetési Ellendrzési Osztdly részére a
3./2019. szémd ellendrzés keretében 4tadoit dokumentumok, nyomtatvinyok, adatok
megbizhatt, teljes k&rit informdciét tartalmaznak, és az eredetivel mindenben megegyeznek.
A vizsgdlat ald vont idGszak gazdasigi eseményeinek nyilvintartdsa, a szdmviteli
szabélyoknak megfeleld konyvvezetés teljes korll. Az cllendrzést végzéket tdjékoztattuk
minden olyan eseményrsl, amely barmiféle hatdssal birt az ellendrzott iddszak szamviteli
szabélyok szerinti kbnyvvezetési kielezettségének, az Aht. 70. aleim alapjn teljesftends
adatszolgéltatdsi kbtelezetiségek szabalyszerti teljesitésének, az éves kbltségvetési beszdmold
megbizhatd, valos Ssszképének vizsgélatdra vonatkozd informécidkra és adatokra.

Budapest, 2020. mércius .. qawk Esm,ﬁ%q ,

.“»m fwn\cz. W AMY\,N e g ﬂ\mﬁmr;,wo..m\-,muwu m,f

....... \
Jar Képraly Mihaly
intézményvezeth

Budapest |
By gan gyttt -7






2. sz. melléklet

HITELESITESI ZARADEK
papir alapt irat elektronikus masolatahoz

Az eredeti papir alapi iratra vonatkoz6 informaciok:
Iktatészam: OPSZEF/223-7/2020. iktatészami levél 2. melléklete

Targy: Jelentéstervezet a mellékleteivel egyiitt

Kijelentem, hogy ez az irat az eredeti papir alapi dokumentumban foglaltakkal
megegyezd tartalmu és formatuma hiteles elektronikus masolat.

A misolat készitésének helye, idépontja: Budapest, 2020. aprilis 8.

A masolatot keészito szervezeti egység (osztaly) megnevezése:

Magyar Allamkinestar
Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszerliségi Ellen6rzési Féosztaly
Budapesti és Pest Megyei 1. Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

A hiteles masolat készitije: Szabo Ildiko
(pénziigyi ellenérzési referens)

A hiteles masolat készitéjének alairdsa: ...... hat! Fe







IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Breban Andrea

Egyedi azonositéja: MAK\brebana

Beosztasa: féosztalyvezetd

Szervezeti egység megnevezése: Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszeriiségi Ellendrzési Féosztal
Hivatal megnevezése: Magyar Allamkincstar

A hitelesités idépontja: 2020-04-08T16:43:17

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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